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BASES DE EXECUCION DO ORZAMENTO XERAL

_CAPi'rULo I.- FUNDAMENTO LEGAL

Base 1°.- O presidente da Corporacién, como encargado de dirixir o goBerno ea
administracion provincial, coidara da execucién deste orzamento e de que se observe e
cumpra polos servizos correspondentes canto nel se establece, consonte as disposicions
legais en vigor, 4s presentes bases e 6s acordos adoptados ou que poidan adoptarse polo
Pleno da Corporacién, pola xunta de goberno ¢ polos decretos da presidéncia e dos
deputados que ostenten delegacions, asi como polas ordenanzas fiscais e diéposici(’)ns
regulamentarias.

Base 2°.- As presentes bases de execucion do orzamento redactanse en virtude do
disposto no artigo 165.1 do ‘texto refundido da Lei Reguladora das Facendas Locais,
aprobado por Real Decreto lexislativo 2/2004, de 5 de marzo, e artigo 9.1 do Real
Decreto 500/1990, de 20 de abril. | '
Base 3*.- As devanditas bases seran de aplicacion para os orzamentos integrados no
xeral desta Deputaciéon provincial que comprende o da propia entidade, o do seu
organi-'smo autébnomo e dos consércids provinciais que estean adscritos ao ente
provincial, de acordo para estes coa remision que fan nas stas propias bases.

As dubidas que poidan xurdir na aplicacién destas bases seran resoltas pola presidencia,

tralo informe da secretaria ou intervencion, segundo proceda.

CAPITULO IL.- PRINCIPIOS ORZAMENTARIOS

Principio de especialidade

Base 4*.- Os créditos autorizados para as atencions do Orzamento non poderan aplicarse

a outras obrigas ou fins que os indicados no mesmo.
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Non se expedira pola Presidencia nin se tomara razon pola intervencion de orde de
pagamento ningunha que exceda das consignacions orzamentarias para o servizo de que
se trate.

Os créditos tefien cardcter limitativo e vinculante, non podendo adquirirse compromisos
de gasto en cuantia superior 6 importe ‘dos mesmos coa consecuencia da nulidade de
pleno dereito dos acordos, resolucions e actos administrativos que infrinxan a expresada
limitacién, todo isto de conformidade co disposto nos artigos 173.5 da Lei reguladora
das facendas locais e 25.2 do Real Decreto 500/1990 que a desenvolve.

O cumprimento das limitacidéns expresadas nos paragrafos anteriores debera verificarse

ao nivel de vinculacion xuridica.

Principio de anualidade

Base 5°.- Con cargo aos créditos do estado de gastos de cada orzamento s6 poderan
contraerse obrigas derivadas de adquisicions, obras, servizos, e demais prestacions ou
gastos en xeral que se realicen no ano natural do propio exercicio orzamentario. Non
obstante, aplicaranse aos créditos dos orzamentos vixentes no momento do seu
recofiecemento as obrigas seguintes:

a). As que resulten da liquidacion de atrasos a favor do persoal que perciba as
stias retribuciéns con cargo 0 orzamento xeral da Deputacion provincial.

b) As derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en
exercicios anteriores, sempre que exista crédito suficiente na aplicacion orzamentaria
correspondente. No suposto establecido no artigo 47.5 do Real Decreto 500/90
requirirase a incorporacion previa dos créditos correspondentes.

¢). As obrigas procedentes de exercicios anteriores sen dotacién orzamentaria
seran recofiecidas extraxudicialmente segundo o artigo 60.2 do Real Decreto 500/90.
Base 6*- Poderan in'corpofarse ao exercicio seguinte os créditos que se sinalan no
artigo 182 da Lei reguladofa das facendas locais, sempre que existan para isto os
suficientes recursos financeiros. ' | (

Os pagamentos que se ordenen con cargo a exercicios cerrados, deberdn corresponder a

obrigas recofiecidas e liquidadas en exercicios anteriores
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Periodificacion do gasto

Base 7°.- Polos responsables dos servizos establecerase a periodificacién dos gastos
correntes co fin de que os créditos se distriblian adecuadamente para todo o exercicio.

A intervencién informaralles aos responsables de cada centro sobre as desviacions que
poidan producirse nesta periodificacion, para que poidan introducirénse os elementos

correctores adecuados.

Principio do orzamento l}l‘g_li(_j_

Base 8°.- Os dereitos liquidados ¢ as obrigas recofiecidas aplicaranse ao orzamento polo
seu importe integro, quedando prohibido atender obrigas mediante minoraciéon dos
dereitos a liquidar ou xa ingresados, agas que a lei o autorice de modo expreso.

i

Principio de equilibrio orzamentario

Base 9*.- Cada un dos orzaméntos que se integran no orzamento xeral debera aprobarse
sen déficit inicial. .

Asi mesmé; ningun dos orzamentos podera presentar déficit ao longo do exercicio; en
consecuencia, todo incremento nos créditos orzamentarios ou decremento nas previsions
de ingresos debera ser compensado no mesmo acto no que se acorde.

Base 10°.- No caso de liquidacién do orzamento con déficit, solucionarase mediante a
reducion de gastos do novo orzamento pé)r contia igual ¢ déficit producido.

Se isto non resultase posible, acudirase ao concerto de operacion de crédito polo seu
importe, sempre que concorran as circunstancias seguintes: Que non supere o 5 por
cento dos recursos por operacidns correntes, que a carga financeira da entidade non
supere o 25 por cento dos exi)resados recursos e que a operacion quede canc:elada antes
de que se proceda 4 renovacion da Corporacion.

De non adoptarse ningunha das medidas previstas, o orzamento do exercicio seguinte

habera de aprobarse cun superdvit inicial de contia non inferior 6 déficit.
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CAPITULO IIL.- CONTIDO DOS ORZAMENTOS

Documentos que compoiien o orzamento

Base 11°.- No orzamento xerél da Deputacion provincial intégranse:
a) O orzamento da Deputacidn provincial.
b) O orzamento da organismo auténomo INORDE,
¢) O orzamento do Consorcio provincial de Ourense para o servizo contra
incendios ¢ de Salvamento, tras ser aprobado polo seu Organo competente.
d). O orzamento do Consorcio de Augas de Valdeorras, tras ser aprobado polo seu

Organo competente.

Estado de consolidacion do orzamento

Base 12°.- Para efectuar a consolidacion do orzamento da entidade co do orzamento do
organismo auténomo e demais entes adscritos procederase, con cardcter xeral, do
seguinte modo:
| : a) Debera harmonizarse, se € o caso, o orzamento do organismo auténomo ou
resto de entes adscritos coa da propia entidade.
b) " Deberé efectuarse a eliminacién das operacions internas:
Transferencias, subvenci(')nsé outras de similar natureza.
Base 13" .- A consolidacion dos ingresos ¢ gastos da entidade e do organismo auténomo
e demais entes adscritos efectuarase seguindo o modelo de estrutura orzamentaria

establecida polo Ministerio de Economia e Facenda para as entidades locais.

Estrutura do orzamento

Base 14°.- A estrutura orzamentaria aprobada por Orde EHA/3565/2008, de 3 de

decembro, ¢ modificada pola Orde HAP/419/2014, de 14 de marzo, é a que configura o
orzamento desta Corporacion.

A aplicacién orzamentaria éuxa expresion cifrada e sistematica constitie o crédito
orzamentario, vird definida pola conxunciéon das clasificaciéns por programas e
econdmica a nivel de grupq de programa ou programa e concepto ou subconcepto,

respectivamente.
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CAPIiTULO IV.- ELABORACION E APROBACION DO ORZAMENTO

Base 15°.-. O orzamento xeral aprobado para o exercicio 2020 queda concretado nas

cifras que se describen nos resumos xerais repectivos € nas suas relacions detalladas.

Proérroga do orzamento

Base 16°.- Se ao iniciarse o exercicio econdmico non entraran en vigor os orzamentos
correspondentes, consideraranse automaticamente prorrogados os do ultimo exercicio,
ata o limite dos seus créditos iniciais.

A prérroga non afectara aos créditos para gastos correspondentes a servizos ou
proxectos de investimento que deban concluir no exercicio anterior ou estean
financiados con operacidns crediticias ou outros ingresos especificos ou afectados que
exclusivamente foran percibirse no devandito exercicio.

Mentres dure a vixencia da prorroga poderan aprobarse as modificacions orzamentarias
previstas pola lei.

Aprobados“ 0s orzamentbs, deberan efectuarse os axustes necesarios para dar cobertura

as operacions efectuadas durante a vixencia dos orzamentos prorrogados.

CAPITULO V.- DOS CREDITOS DO'ORZAMENTO DE GASTOS

N . =l . ;3¢
Niveis de vinculacion xuridica

Base 17".- Os créditos autorizados tefien cardcter limitativo e vinculante ao nivel que se
establece nos paragrafos seguintes:
Con caracter xeral, os niveis de vinculacion xuridica dos créditos seran os que vefian

establecidos en cada momento pola lexislacion orzamentaria do Estado.

Establécese a seguinte vinculacion dos créditos para gastos: Respecto 4 clasificacion por
programas, a nivel de subprograma; e reSpecto 4 clasificacion econdmica a partida, coa
excepeion do capitulo T no que a vinculacion € 6 mais alto nivel, drea de gasto e

capitulo.
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Aqueles créditos que figuren no orzamento cun destino especifico € concreto e os
declarados ampliables entenderanse vinculantes ao nivel de desagregacion con que se

atopen consignados.

Situaciéon dos créditos

Base 18°.- Os créditos consignados no orzamento de gastos, asi como os procedentes
das modificacions orzamentarias, poderan atoparse en calquera das fres situacions
seguintes:
a) Créditos dispofiibles.
"'b) " Créditos retidos.

' ¢) Créditos non dispoiiibles.

Base 19°.- Créditos distﬁibfes. - Nun principio todolos créditos para gastos atoparanse
nesta situacion. |

Base 20*.- Créditos retidos. - Retencion de crédito € o acto mediante o que se expide,
fespedto ao dunha aplicacion orzamentaria, certificacién de existencia de saldo
suficiente para a autorizacién dun gasto ou dunha transferencia de crédito, por unha
(?:onti‘a% determinada, producindose polo mesmo importe unha reserva para o devandito
gasto ou transferencia.

Dentro do importe dos créditos autorizados no orzamento xeral da Deputacién
provincial corresponderalle 4 intervencion a retenciéon dos créditos, baseandose nas
propostas <]1e gasto ou de modificaciéns de crédito.

Base 21°.- Créditos non dispofiibles. - A non dispofiibilidade de crédito derivase do acto
fnedi_ahte 0 que se inmobilizd a totalidad;e ou parte do saldo de crédito dunha aplicacion
brzamentaria, declarandoo como non susceptible de utilizacién.

Corresponderalle a declaracién de non dispofiibilidade de créditos, asi como a sta

'feposiéién a dispoﬁiblé, 6 Pleno da entidade.
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CAPITULO VI. - MODIFICACIONS DE CREDITO

Créditos extraordinarios e suplementos de crédito

Base 22%.- Os créditos extraordinarios ¢ sUplerﬁentos de crédito que se tramiten durante
a vixencia do orzamento xeral da Deputacion ateranse 4s normas establecidas no artigo
177 do Texto Refundido da Lei reguladora das facendas locais, artigos 35 a 38 do R.D.
500/1990, de 20 de abril e 4s comprendidas nesta base. '

a) Créditos extraordinarios e suplementos de crédito relativos 6 orzamento da

]

])cm_ltacién' provincial.

Cando deba realizarse algin gasto que non poida demorarse ata o exercicio seguinte e
non exista =£crédito, ou sexa insuficiente ou non ampliable o consignado no orzamento da
Corporacidn, o presidente ordenara a tramitacion dos seguintes expedientes:

- De concesion de crédito extraordinario.

- De suplementb de crédito. -
Estes expedientes poderanse financiar: |
| '

- Con cargo ao remanente liquido de tesoureria.

- . Con novos ingresos non previstos.

- Con maiores ingresos efectivamente recadados sobre os totais previstos
nalgin concepto do orzamento. Neste suposto ¢ no anterior acreditarase no expediente
que se tramite, que o resto dos ingresos vefien efectudndose con normalidade.

- Cos recursos procedentes de operacions de crédito para os gastos de
investimento. '

- Mediante baixas dos créditos de aplicacions orzamentarias de gastos non

comprometidos, sempre que se consideren reducibles sen perturbacion do servizo.

b) Créditos extraordinarios e suplementos de crédito relativos ao orzamento do

organismo auténomo e demais entes adscritos

Se a inexistencia ou insuficiencia de crédito se producise no orzamento do organismo
autériomo ou demais erites adscritos, incoarase polo organo competente do devandito
organismo; algin dos expedientés a que se fixo referencia no apartado antetior,
formulando proposta de aprobacién e remitindolle posteriormente a Deputacidon

provincial para a sua tramitacion conforme 6 que se dispoén no apartado seguinte.



+

.....ﬁ...-. f}‘r??

DEPUTACION ~ 5}5{4
OURENSE

¢) Tramitacion dos expedientes:

- Informe de intervencion.

- Ditame da comisién informativa.

- Aprobacion inicial polo Pleno da Deputacion provincial.

- Exposicién publica do expediente polo prazo de quince dias tralo
anuncio no Boletin Oficial da Provincia.

- Aprobacién definitiva polo Ii)leno no suposto de presentarse reclamacions,
noutro caso o acordo aprobatorio inicial considerarase definitivo sen necesidade de
acordo posterior. :

- Publicacion do expediente, resumido por capitulos, no Boletin Oficial da

Provincia e remisién de copia 4 Comunidade Auténoma e & Administracion do Estado.

Transferencias de crédito

Base 23"~ As transferencias de crédito de calquera clase estaran suxeitas as seguintes
limitacions:

a) Non afectaran 6s créditos ampliables nin 6s extraordinarios concedidos
durante o exercicio.

b) " Non poderan minorarse, mediante transferencia, os créditos que foran
incrementados con suplementos ou transferencias, agds cando afecten a
créditos de persoal, nin os creditos incorporados como consecuencia de
remanentes non comprometidos procedentes de orzamentos pechados.

c) Non se incrementaran créditos que, como consecuencia doutras
transferencias, foran obxecto de minoracion, agas cando afecten a créditos
de persoal.

As anteriores limitacions non afectaran as transferencias de crédito que se refiran aos
programas de imprevistos ¢ areas non clasificadas nin seran de aplicacion cando se trate
de créditos. modificados como consecuencia de reorganizacions administrativas
aprobadas " polo Pleno. No acordo de referencia farase mencion expresa das
transferencias que serd preciso levar a cabo para pofier en funcionamento a

reorganizacion prevista.
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A aprobacion dos expedientes de transferencias de crédito entre distintas arcas de gasto
corresponderalle ao Pleno da Deputacion provincial, agés cando afecte a créditos de
persoal. Na tramitacién destes expedientes seran de aplicacién as normas sobre
inforihacién, reclamacions e publicidade' aplicables 4 aprobacion do orzamento xeral da
Deputéci(’)ﬁ provincial, asf como o réxime de recursos contencioso -administrativos
contra 0s c1tados orzamentos ’

A aprobacion dos demais expedientes de transferencias de crédito, tralo informe da
existencia de crédito suficiente da intervencién corresponderalle 6 presidente da
Deputacion.

O organismo auténomo poderd realizar este tipo de operaciéns de transferencia, con
suxeicion ao disposto nos apartados anteriores, correspondéndolle a aprobacién 6 Pleno

ou ao presidente da Deputacion, segundo os casos, a proposta do consello reitor ou da

presidencia do organismos auténomo, respectivamente.

Xeracion de eréditos

Base 24°.- Poderan xerar crédito nos estados de gastos do orzamento xeral desta

Deputacion os ingresos de natureza non tributaria derivados das seguintes operacions:

a) ‘Achegas ou compromisos firmes de achega de persoas fisicas ou xuridicas
para financiar, xuntamente coa Deputacién provincial, o organismo
autoénomo ou calquera dos seus entes adscritos, gastos que pola sia natureza
estean comprendldos nos fins e obxectivos dos mesmos.

b) Alleamento de bens da Deputacién provincial ou do seu orgamsmo
autébnomo ou entes dependentes. ;

En 4mbolos dous supostos serd requisito indispensable para que se xere crédito que se

dea o acto formal do compromiso firme de achega ou recofiecemento do dereito,

extremos que deberéan estar acreditados.

| ¢) Prestacién de servizos.

d) Reembolso de préstamos.

Nos dous supostos anteriores, o crédito xerarase no momento do recofiecemento do

dereito, se ben a dispoiiibilidade dos devandltos créditos estara condicionada & efectiva

recadacién dos dereitos, extremos que deberan estar acreditados.
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e) Reintegros de pagos indebidos con cargo ao orzamento corrente, en canto a
reposicidn do crédito na correspondente contia.
Os expedientes de xeracion de créditos tramitaranse pola intervencion ou pola xerencia
do organismo auténomo, correspondéndolle a aprobacion dos mesmos 6 presidente da
Deputacién, a proposta, no seu caso, da presidencia do organismo auténomo dependente
da mesma, trala constancia de:
a) A correlaci6n entre o ingreso e o crédito xerado.
b) Os conceptos de ingreso ondé se producise un ingreso ou compromiso non
previsto no orzamento inicial ou que exceda da sua prevision inicial e a sua
contia. ‘

¢) As aplicaciéns orzamentarias do estado de gastos e o crédito xerado como

consecuencia dos ingresos afectados.

Incorporaciéon de remanentes de crédito

Base 25°.-

A) Os remanentes de créditos estaran formados polos seguintes compofientes:

a). Os saldos de disposicions ou diferenza entre gastos dispostos ou comprometidos e
obrigas recofiecidas.

b). Os saldos de autorizacions ou diferenza entre os gastos autorizados e os gastos
comprometidos.

¢). Os saldos de créditos ou suma de créditos dispoiiibles, créditos non dispoiiibles e
créditos retidos pendentes de autorizar. |

B). Os remanentes de crédito, para os efectos da sta posible incorporacion 6 exercicio
segufnte, pbderén atoparse nas seguintes situacions: |

a) Remanentes de crédito non incorporables

En ningin caso seran incorporables o créditos declarados non dispofiibles nin os
remanentes de crédito incorporados no exercicio que se liquida, agis aqueles que
estivesen financiados con recursos afectados.

b) Remanentes de crédito de incorporacién voluntaria

Poderan ser incorporados aos correspondentes créditos dos orzamentos de gastos do

exercicio inmediato seguinte, os remanentes de crédito non utilizados procedentes de:
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a) Créditos extraordinarios, suplementos de crédito ¢ transferencia de crédito que

foran concedidos ou autorizados no derradeiro trimestre do exercicio.

b) Créditos que amparen compromisos de gastos do exercicio anterior.

c) Créditos por operacions de capital.

d) Créditos autorizados ou retidos en funcion da efectiva recadacion de dereitos
afectados.

¢) Remanentes de crédito de incorporacion obrigatoria

Os remanentes de crédito que amparen. proxectos financiados con ingresos afectados
deberan incorporarse obrigatoriamente, agds que se desista total ou parcialmente de
iniciar ou continuar a execucion do gasto, ou qué se faga imposible a sa realizacion.

A incorporacién dos remanentes de crédito detallados nos paragrafos anteriores quedara

subordinada 6 cumprimento dos seguintes requisitos:

A) Os remanentes de crédito derivados de créditos extraordinarios, suplerhentos de
érédifé e transferencias de crédifo concedidos ou autorizados no ultimo trimestre,
deberan ser aplicados para os mesmos gastos que motivaron, en cada caso, a sla
concesion e autorizacion, poderan ser aplicados tan s6 dentro do exercicio orzamentario
seguinte e éluedarén subordinados 4 existencia d¢ suficientes recursos financeiros.

B) En relacién cos créditos que amparen:compromis()s de gasto do exercicio anterior, 0s
remanentes incorboradbs poderan ser aplicados tan s6 dentro do exercicio orzamentario
seguiﬁte e deberan contar con suficiéntes recursos financeiros.

C) Aos créditos financiados con recursos afectados non lle serédn de aplicacion as regras
de limitacién no niimero de éxercicios, se ben deberan contar con suficientes recursos
financeiros.

D) Para os efectos de incorporacién de remanentes de crédito consideraranse recursos

financeiros:
v O remanente liquido de tesoureria.
v Novos ou maiores ingresos recadados sobre os totais previstos no

orzamento.
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No caso de incorporacion de remanentes de crédito para gastos con financiamento
afectado consideraranse recursos financeiros suficientes:
v En primeiro lugar, os excesos de financiamento e os compromisos firmes
de achegas afectados aos remanentes que se pretenden incorporar.

v No seu defecto, os recursos mencionados no paragrafo anterior.

E). As propostas de incorporacion de remanentes de crédito teran en conta as seguintes
prioridades: ' |

1°). Os recursos financeiros dispofiibles aplicaranse en primeiro termo 4 incorporacion
de remanentes de crédito qﬁe amparen proxebtos dé gastos financiados con ingresos
afectados. |

2°) O exceso, se 0 houber, destinarase a financiar a incorporacion de remanentes de
crédito que émparen di:sposici(’)ns ou compromisps de gasto de exercicios anteriores.

39). Os recursos financeiros que resulten tralas incorporacions expostas aplicaranse &
incorporacion dos restantes remanentes de crédito de cardcter voluntario.

F) A aprobaciéon dos citados exﬁedientés, tralo informe da intervencion,
corresponderalle, en todo caso, ao presidente da Depu’tacién. O informe da intervencién
versara sobre a posibilidadelde financiamento ¢ demais extremos a que se aluden na
base. Se os recursos financeiros non alcanzan a cubrir o volume de gasto a incorporar,

estarase 4 prioridade de actuacions.

Baixas por anulacion

Base 26°.- Podera darse de "baixa por anulacion", calquera crédito' do orzamento de

gastos, ata a contia correspondente 6 saldo de crédito, sempre que a devandita dotaciéon
ée coﬁSidere reducible ou anulable sen perturbacién do respectivo servizo.
Poderan dar orixe a unha baixa de créditos: '
Financiamento de remanentes de tesoureria negativos..
O financiamento de créditos extraordinarios e suplementos de crédito.
A execucion de outros acordos do Pleno da Entidade Local.
Para a tramitacién dos expedientes de "baixa por anulacién” observaranse os seguintes

requisitos:
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v' Iniciacion do expediente polo presidente ou pola comision executiva
do organismo auténomo provincial.
v Informe de intervencion
v’ Ditame da comision informativa especial de contas e de facenda e
economia.
Corresponderalle ao Pleno da Deputacion a aprobacion das baixas por anulaciéon
dos créditos incluidos no orzamento xeral.

I
]

Créditos ampliables :

Base 27°.- Teran a natureza de créditos ampliables os financiados con recursos
expresamente afectados, agas os procedentes de operacions de crédito.
As partidas do orzamento de gastos, que de seguido se relacionan, tefien a consideracion

de ampliables:

Aplicacions de gastos Recursos afectados

342.11/226.08.- Pazo dos Deportes "Paco344.01.- Pazo dos Deportes: prezos publicos
Paz": actividades por espectaculos

334.19/226.09.- Teatro principal:344.00.- Teatro principal: prezos publicos por
actividades espectaculos.
920.01/226.02.-Publicidade.Secretaria ~ 399.02.- Anuncios en boletins oficiais por
Xeral conta dos particulares
920.01/226.05.-Indemnizacions 399.03.- Indemnizaciéns por conta das
patrimoniais compafiias aseguradoras
453.11/221.99.-Materiais. Vias e Obras399.04.- Indemnizaciéons danos nas vias
provinciais. provinciais

450.12/221.99.- Materiais cooperacion462.01.- Materiais subministrados a Concellos
provincial - ‘

932.11/227.06.- Estudios e traballos462.02.- Outras transferencias. Recadacion
técnicos. Recadacion municipal municipal

166.11/600.00.-Expropiacions provinciais 762.02.- De  Concellos  para  pago
. ~ expropiacions

A ampliacién de crédito producirase en funcion da efectividade dos recursos afectados.
A aprobacién correspéndelle ao Presidente da Deputacién, previo informe da

Intervencién.
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Reintegro de pagamentos indebidos

Base 28°.- Os reintegros de pagamentos indebidos poderan ser:

a) Procedentes de obrigas recofiecidas e pagadas dentro do mesmo exercicio

‘orzamentario.

" b) Procedentes de obrigas recofiecidas e pagadas en exercicios anteriores.
No primeiro caso reporan crédito na aplicacion orzamentaria con cargo 4 cal se
recofieceu a obriga e pola mesma contia do reintegro procedéndose 4 sta
contabilizacion de acordo co establecido na Instrucion de contabilidade das corporacion
locais.
No segundo terd o mésmo tratamento que un recurso calquera do orzamento de

ingresos.

CAPITULO VII- EXECUCION DE GASTOS

Fases da xestion do gasto e posible acumulacion das mesmas.

Base 29%.- Fases da xestion. - A xestion dos créditos incluidos nos estados de gastos dos

orzamentos da Deputacion provincial, realizarase nas seguintes fases:

a) Autorizacion do gasto.
b) Disposicién ou compromiso de gastos.
c)  Recofiecemento e liquidacion da obriga.

‘ .d) . Orde de pagamento.

As devanditas fases teran o caracter e contido definido ﬁ_os artigos 54 a 61 do Real
Decreto 500/1990, do 20 de abril.

Con caricter previo procederase 4 retencion do crédito correspondente, para o cal serd
impréécindible remitir & intervenciéh a correspondente proposta de gastos asinada polo

xefe da unidade xestora, e coa conformidade do Presidente da Deputacion.

S6 se realizaran retenciéns de crédito e autorizacions de gasto ata o 31 de outubro
do ano en curso, salvo emerxencias debidamente xustificadas segundo a lexislacion

vixente.
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As facturas de gastos superiores a 2.000,00 euros e inferiores o iguales a 5.000,00 €

(ive incluido), deberan ser tramitadas do seguinte xeito:

e proposta de gastos asinada polo xefe ou responsable da unidade xestora.
¢ TFiscalizacion previa limitada polo érgano interventor.
e Resolucion da autorizacion do gasto do propio servizo contratante,

Este expediente sera tramitado e arquivado pola unidade propofiente da actuacion.

Para a correcta tramitaci(’)h electrénica deste tipo de contratos menores de servizos
e subminiétros de importe superiores a 2.000,00 € ‘¢ inferiores ou iguales a 5.000 €
(IVE incluido), sendo de obrigado cmplimento para tdédalas unidades
administrativas da Deputz}cién Provincial de Ourense, seguirase o establecido

nesta Base:

1

Primero.- A tramitacion destes expedientes realizarase exclusivamente de forma
electronica, utilizando a plataformé My.Tao de tramitacion electrénica de expedientes
da Deputacion Provincial.

Segundo.- Regras de tramitacion dos contratos menores  de servizos e
subministraciéns de importe superior a 2.000,00 € e inferior ou igual a 5.000,00
euros (IVE incluido).

Os :contratos menores de servizos e subministracions de importe inferior ou
igual "a 5.000,00 euros (IVE incluido) tramitaranse polas diferentes  unidades
administrativas da Deputacién conforme ao seguinte procedemento:

1) Alta do expediente de oficio na plataforma My Tao, clasificdndoo como
¢Expediente de contrato de servizos” (DPOU.02.06.01) ou “Expediente de contrato de
suministros” (DPOU.02.06.02), segundo proceda. Se existen dubidas na cualificacion

do contrato, debe consultarse coa Seccion de Contratacion.
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2) Proposta inicial de contratacion, co seguinte contido:

a) Definicion do obxecto do contrato e da sua contia. O obxecto do contrato
debe especificarse co maior detalle posible.

b) Xustificacion da necesidade do contrato e da imposibilidade de execucion
con medios propios da Deputacion.

¢) Opcionalmente, a unidade administrativa poderd formular unha proposta de
adxudicatario.

Neste caso, a proposta deberd incluir e a xustificacion de que o contrato non
incorre en fraccionamento fraudulento para evitar as normas de publicidade na
contratacion. Debe xustificarse que o, contrato constitie unha unidade funcional
susceptible de utilizacion separada e que non se tefien adxudicado, no exercicio en
curso, contratos de obxecto substancialmente idéntico co mesmo adxudicatario que se
propon. As posibles dubidas ao respecto resolveranse mediante consulta co
Vicesecretario Xeral. : : R ;

A proposta debe asinase polo director de drea, xefe do servizo, xefe de seccion
ou asesor de Presidencia correspondente. Se a proposta inclie a indicacién do
adxudicatario, se asinard tamén polo deputado — delegado correspondente, e pasarase
ao tramite 3. Se a proposta non inclie a indicacion do adxudicatario, asinarase so- polo
xefe da unidade e realizarase o trdmite 2 bis.

2 Bis) No caso de que a proposta de unidade non inclia unha proposta de
adxudicatario: nestes casos se elaborard ademais unha dilixencia de conformidade coa
proposta da unidade do deputada — delegado. que corresponda, na que se incluird

ademais a proposta do adxudicatario, e a xustificacién de que o contrato non incorre
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en fraccionamento fraudulento para evitar as normas de publicidade na contratacion.

Debe xustificarse que o contrato constitue unha unidade funcional susceptible de

utilizacion separada e que non se tefien adxudicado, no exercicio en curso, contratos de

obxecto substancialmente idéntico co mesmo adxudicatario que se propon. As posibles

dubidas ao respecto resolveranse mediante consulta co Vicesecretario Xeral.

3) Debe solicitarse, mediante encargo a Intervencion, a retencion de crédito e
vinculacion do documento contable correspondente. :

No ‘caso de que Intervencion denegue a retencion de crédito, arquivarase o
expediente sen mdis tramite, mediante a actuacion de “Finalizacion do expediente”
(sen prexuizo da sua posterior tramitacion no caso de que se dote crédito adecuado e
suficiente no orzamento vixente).

4) Simultaneamente, debe solicitarse o informe de Secretaria Xeral, mediante
encargo dirixido ao rol 520. :

No caso de que o informe emitido sexa desfavorable, o informe indicard o modo
de proceder para continuar a tramitacion do expediente ou a procedencia do seu
arquivo, de se — lo caso.

5) Realizados os encargos dos pasos 4° e 5° en sentido favorable, formularase
proposta de resolucion con fiscalizacion, para.o que poderd utilizarse o modelo que se
inclie no anexo.

Na proposta de resolucion deben indicarse as condicidns bdsicas de execucidn
do contrato (prazo de execucion, detalle das prestacions a realizar, pagamento nunha

unica factura ou en varias, condicions especificas que deban terse en conta...).
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Na notificacion ao adxudicatario debe incluirse a indicacion dos recursos
procedentes (potestativo de reposicion ou, alternativamente, recurso contencioso ante 0
Xulgado do Contencioso de Ourense).

- 6) Fiscalizada favorablemente a proposta, e validada por Secretaria, se remitird
a sinatura de Presidencia e Secretaria. Unha vez asinada, se notificard ao
adxudicatario.

7) Asinada a resolucion e notificada a adxudicacion, - debe realizarse
comunmicacion interna (encargo) d Seccion de Contratacion (rol 1475), informando da
adxudicacion, a fin de que esta Seccion inclia os datos do contrato na publicacion
trimestral da relacion de contratos menores prevista no artigo 63.4 da LCSP no perfil
do contratante. ‘

- O detalle das actuacions electrénicas a realizar na plataforma My Tao contense

no anexo, no que se incliie tamén un modelo de proposta de resolucion.

Anexo: Actuaciones electronicas en los expediente de contratos de
servicios o suministro de importe superior a 2.000,00 € e inferior ou
igual a 5.000,00 € (IVA incluido)
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1. Propuesta de gasto firmada por el jefe del servicio y el responsable politico
Actuacion 2 Informe técnico

Servidor de Aplicaciones

% ' MyTAD - (BCN 20190226-0916) . % ‘= . GEMA - [221,12-PTF26822. % ' :BuroWeb:: - (BCN 20190219-., % [ Libro generul Entrads
myTAO

x|+ - @ X
Inexs Mlas - Regsbo-  Fmar  Encargos~  Buxar - Amblos
lifooms técnkoo

A qurder X Cocelr R Cuarder s fnokzar R totas B Documentos
| dentificackin de b actwackn
ZD18/D000000FN Expedientes de contr PRADOFERNANDEZ MARLA ELENR (Infermio) mds

S de obras (2.0)
& /022019 12:05:27

bsanadas: permlentz nforne

* Doty fe bs atzaiiee

Fecha de (o actuaadn P |
Tnformaodn adicional |

‘' Dorumentns 2 generar
Pia:ﬂmrlrﬁdownmﬁ,mL‘Gﬂ" S postermrmente mocifica B S e Lo ot wakos 4. Sriks hableadon

(1] Modelo de documento

Formata
8] [ Ty £ et |

word
o Exda
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2. Encargar actuacion 2 Vincular documento contable (Reserva de crédito)
El encargo se hace al rol 464.

Servidor da Aplicaciones X ; MyTAQ - (BCN 20190226-0916),. % . GEMA - (221172-PTF2622 X | ~BuroWeb::. - (BTN 20150219-. X | Libro genenal Enlrada X ] + i o X

my TAO ¥ © s riATe tep Encarges Buscar ~ Ambuios
Encarge: Vinostar documanin contabke

A cusrder XM cancelr T8 Ataycopa @ noias
» Identficacon del emcanm
2075/00900003 ]

atos de obras (2.0) GRS PARLE [LELA Gduena) s Duloencon nsesnsdu pesdeste nidens nubistaconen
degey 270022019 12:00145
~ Dutos ded encargs.
Feckia del encargo jammam. | &
Viribe e in et Erse o e fed f

Desopcdn del encaigo

Uridad scbolanie ASLECTRONICH | @, SERVIZO DE ADMINISTRACION ELECTRONICA
Rl scdatante [2m | Q  PRADOTERNANDEZ,MARIA ELENA
' Esomgaday
Roles:
Codigo Nombre Unidad organica
“ m} e FEANAHDEZ “GOMEZ M CARMEN INTERVEHCION
[ tw o B |
Linidsdes organcast
chdiga Hombre
Lista vacia
[ oo |
Camunto de roles:
Codigo Hombre
Lista vada

(e | [emar]
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3. Inclusion/Exclusion de personas relacionadas. Hay que incluir al adjudicatario.

Senvidor de Aplicaciones X | MyTAD - (RCN 2019026-0916) . X | . GEMA-R2INR-PTR2Z. X | :BumWebz.- (BCN 20190219, % | Licay qusses! Fmireds x| - o8 X
myTAOD oo e M - Regeto-  Fumar  Ecarges- s Amblos

Inchiskin | exchidon de personss relicknlilas

B cuadsr X concety R riotas [§] Documentos

v dentficacdn de ks schmrite

2018/1000000N Eagmibertes e oy atia o s (18] FRADCFERNANDEZ, MARIA ELENA (Tntemo) mds Lafcencien s Sanatse: peritei mbzie wbsseacines

S D A O ETRECA 27402219 1212:58
0 Peymones relecenadm
£n cabdad da 1d Fiscal tombre
Lsia vacia

120de0 S| Regatros por pigina

Direccidn de notificadién
[oea J[ o o |

Citacks
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4. Propuesta de resolucion para Presidencia con fiscalizacion

Sarrider e Aplcacioney
Ty TAO

Propiissta de resolickin para Presidancts con fiscalizacicn
M cuorder 3 Caxelwr B Guardes s fnskzar @ Notas [B) Documentos

i MhentiBcmain.de ta sctoackin

201800000003 Expedientes de contratos de cbras (2.0)
S0 DO AL AVTRACK DUECTHOEA

Informadén adicians! -

= Progussts de macbudde

Fronyesta wgente O

* j MyTAQ - (BCN 20190226-0916).. <, GEMA - (224,172-PTF262 2., X I aBuroWeh. - (BCN 20190219-,.. % | Libre general Entrada

Cave de resluddin

Zérgano resolutorto fndieta
Besmmiririg

Fecha da a propuesta 5] ey
Srgars proponentes BT T T T —
Grgans resoutorios
Readtado [Faporable =l
- e Hudela de documnnto
caimenta e propuesiai de tesolcl B [Poeswmes
edela do documrn
Documento de resduddn =

destinataiio/a de i notificacidn
PRADO FERNANDEZ MARIA ELENA

~ rarennte 1

PRADCFERNAHDEZ MARJA ELENA (interna) més. .,
29/02/219 12:15:15

~]

Modelo de documenta
Opdiones de emisidn

MNotificackin de resolucion I

\l}\."‘ j \-_}

S REN.

SANTA

. e Regisba = Famm |

Defidendas subsanadas: pendiente informe nib

Propussta de reschuifn para Decrely previa faizacdn -Resahucdn indvidual-

Propuestas de resolucién anteriores Textos del docurm
B wma g, E—

Textos del docum:

Textos ded docums
Yanables

Hay que incluir un resumen de la propuesta, conforme ao modelo seguinte:
“Adxudicacidn a (nome ou razon social do adxudicatario) do contrato menor de
servizo/subministracion de (obxecto do contrato)”.
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La plantilla de la propuesta de resolucion es la siguiente. (los marcadores que estdn en
verde no pueden tocarse)

Documenta de Variables de Propuesta.de Resolucion

Con data ... o/a (unidade administrativa que proceda) formulou proposta de contratacion menor
do servizo / subministracion de ...., visada polo deputado — delegado de .....

No expediente constq realizada a oporttina retencion de crédito pola Intervencion provincial, asi
como o informe favorable de Secretaria Xeral, acreditindose o cumprimento do establecido no artigo
118 da Lei 9/2017, de 8 de novembro, de Contratos do Sector Piiblico.

A competencia para a aprobacion e disposicion do gasto e a adxudicacion do contrato
corresponde a esta Presidencia, de conformidade co apartado 1° da disposicién adicional 2° da Lei de

Contratos do Sector Publico.

Polo exposto, e unha vez concluida a tramitacion do expediente, formilase a seguinte proposta

de resolucion.

1.- Autorizar e dispoiier un gasto polo importe de €(IVA e demais impostos

incluidos), contra a aplicacion orzamentaria , para a adxudicacién do contrato do

servizo/subministracion de ... ...

2.- Adxudicar o contrato de servizo /subministracién de ..... a con CIF:

, con arreglo ds seguintes condicions:
Prezb.'
Prazo de aduxidcacion:
Condicidns especificas de execucion:

Condicions de pagamento:




*

= | EL
DEPUTACION o 551:'
OURENSE

I\
RO
N

El modelo de propuesta tiene cardcter orientativo, y puede modificarse segun
necesidad. No obstante, se recomienda seguir dicho modelo, en particular,
cubrir los campos relativos a las condiciones del contrato, salvo que la
naturaleza de las prestaciones resulte improcedente.

El texto de la resolucion, una vez redactada la propuesta, no hace falta
modificarlo (se carga automdticamente el de la propuesta)

En la notificacion al adjudicatario hay que afiadir el pie de recurso (reposicion
o Juzgado de lo Contencioso)

' .
Seavidar de Aplicaciones X MyTAO - (BCN 20190226.096) . % 1 I, GEMA - (221172-PTF2622.. = I.t...\w.r_ = [BEH R x | Linro general Entrada g | +
My TACO i A Pegsto Fmer  Encargus Bucy - Ambins
P de 6n para con

B cusdar M carcaln B Guadarsaboow Q) tiotas Documentos

* Irlemte seves de b soossoes

MAAON00N I Expedientes de canlralos de obras (2 0) PRAIPITFERNANDEZ FARIA CLETIA (Intemo) més. Deficiencias subsanadas: penchente nfirme subsanacones
SERYIZ0 DE ADMINISTRAC IOV} B ECTRIA [ICA © 270219 12:35:15

| @ @ MyTAO - (BCN 20190226 0916) - Morilla Firefox - o x
- (P= de recurso fecuso conlencoso ante s Juzgadosz} (Catlstans) ~ s — —
- Pragmesta de resohucitn Varabies del modeto de notificackin TIFe de 1200 (eas <a comlencoso ante s Juzgados) (Gedego)
O (P de recur 5o f1=aurso polestabya e repos<adi f contenaoso ante los Tuzgaros) (C aste?2)
K Canar o volda fommalo (preasuakzanen del domumiente) W Megererar pfansda "  contscoss mnte i Niagerkos) (Galega)
Eehadclipmusis LEZPAR o Garmwbin ol peanbils 84 picrsen [P e returso (an recwso) (Catelana) I iy b kb kil
Grganos praponentes am e e recrrso [P de reaurso (s racursd) (Gatego)
Gegans resotoros [rescar r [JPte de resurso. Actos de aseplacén de la valoraaen del prepeana expromado {Castefans)
s = Modifcac ltn [OFee de renusc: Actos de sceplacdn de ka vakiraion del protre g exnropado (Gaf2go)
Reultady Fanr,
» Documento de variabias de ot [P ce resuesc: actos de rechazo de le valoraaén del oropvelano exoropado (Castedans)
= o - [O% de 1eaurso: aclos de rechazo de |3 valor3oGn ded propelang extvopado (Gatego)
Py avdirierrs Pestun del dbonsm=rtn
Dacumento de ropuesla de reschoén » [ w abve W""’*“W“SJ []™e de reansa: ef nlur esada e 0Ua AP ¢ conpelenia del Jutgado Conlenoaso (Castelno) TS
Dhre de recunsa: el nlerenaco es olia AF y caope’reias del Juzgads Conlenzinsa (Gsteco) — =
O de recueso: el nteresado 62 0ta AP v comprienaa Je! T5) (Cas‘eforo)
" - [Clere e recurso: el atsresanc a4 olra AP y campatenaa dal 153 (Gakega) Frudes dol demmnrts
[ e LT oo
L] 1% e.epo de tepoaessn actng ae hiutos bicades U obros mgreson Derecha prighco (Cacletano) vanshies
[freceptr.o de reposasi actos de bibutos locales U otra ngresos Derecho pibl<o (Galego)
Rearsn e=penal en mater'a de contrstansn/ contencesa ante Ios kuzgados (Castelana)
=] . . Vatos il docomrets
[OReqwso espraal en st ia e conbalacen/ conlencieso ante ks huegedns (Gabego)
%] k [IResto de aclo admmstrabies en malena laboral (Casteians) e ebizs
[ClRestn e 2ck0s sdmusiraby os en maler a baboral {Rabego)
Sarabies
= varables
Taz Wz
%] Yorables
& e
& m
[z
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5. Una vez guardada la propuesta de resolucion, se envia la propuesta de

~N

8.

9

resolucion a firma.

Después de que se firme la propuesta, automdticamente va a fiscalizacion.
Una vez fiscalizada, automdticamente va a validacion de textos (secretaria)

Una vez validada s¢ genera automdticamente la resolucion y el servicio
correspondiente que inicio el expediente, tiene que enviar la resolucion a firma
del responsable politico y del secretario.

Una vez firmada la resolucion, se notifica al adjudicatario.

Se realiza encargo de vmcular documento contable. Autorizacion y dzsposzczon
del gasto. ‘

Se realiza el encargo (comunicacion interna) a la Seccion de Contratacion (rol
1475). :

El adjudicatario puede enviar la factura.

10. Una vez que llega la factura a Gema, desde la factura se vincula el expediente.
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Todas estas propostas ao remate do exercicio orzamentario (31 de decembro de
2019), deberan ter rexistrada electrénicamente a correspondente factura
xustificativa do gasto realizado.

De non "asi, perderase o crédito e estas facturas deberan recofiecerse

extraxudicialmente no exercicio seguinte.

Exceptaanse aquelas que se refiran a custes propios de servizos reiterados (éx. Correos
e Telégrafos, Sogama, Gas natural, telefonia, contratacion de acceso a informacion
contida nas bases de datos especializadas, na medida que resulten imprescindibles, etc.).

i

O responsable da unidade xestora non poderi realizar o gasto mentras non lle

chegue a conformidade correspondente.

BASE 29 - Bis : TRAMITACION DA FACTURACION ELECTRONICA

1.1.- Estardn obrigados a facturar electronicamente todos os provedores que tefian
éntregados entregado bens ou prestado servizos nesta Deputacion nos termos que dispon
o artigo 4 da Lei 25/2013, de 27 de decembro, de impulso de la factura electrénica y
creacion del Registro contable de facturas en el Sector Publico, ¢ con!independenc‘ia do

importe de ditas facturas.

1.2.- As facturas electronicas presentaranse a través da plataforma electrénica “FACE-
Punto General de Entrada de Facturas Electrénicas” da Secreta}-*z’a de Estado de
Administraciones Publicas, del Ml’ll:Sl‘eVl'O de Hacienda, previsto na Lei 25/2013, de 27
de decembro, de impulso de la factura electrénica y creacién del registro contable de
Jacturas en el Sector Publico e na Orden Ministerial HAP/1074/2014, de 24 de xufio
por la que se regulan las condiciones técnicas y funcionales que debe reunir el Punto
General de Entrada de Facturas Electrénicas, & que esta Deputacion adheriuse por

Decreto de Presidencia de data 18-11-2014.

1.3.- As facturas electronicas, ademais de cumprir os requisitos esixidos na normativa

sinalada, deberan indicar os cddigos DIR3 de oficina contable, érgano xestor e unidade
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de tramitacién responsable no ficheiro da factura. A relacién de cddigos das unidades

administrativas habilitadas na Deputacion de Ourense son:

Deputaciéon Provincial de Ourense

ORGANO XESTOR

L.02000032 — Deputacion Provincial de Ourense

LA0007377 — Consorcio de Augas de Valdeorras

L.A0009364 — Consorcio Provincial de Ourense para a prestacion do servizo contra

incendios e de Salvamento.

UNIDADES TRAMITADORAS

GE0003160 — Augas e medio ambiente
GE0003161 — Centros culturais

GE0003162 — Benestar

GEO0003163 — Presidencia

GE0003164 - Facenda

GE0003159 — Administracion Xeral

GEO0003165 - Infraestruturas

GE0003167 — Organismo Auténomo Inorde
GE0014428 — Consorcio de Augas de Valdeorras
GE001442§ — Consorcio Provincial de Ourense para a prestaciéon do servizo contra

> N |
incendios e de Salvamento.

OFICINA CONTABLE

GE0003179 — Intervencién

GE0003826 — Inorde

GE0014426 - Consorcio de Augas de Valdeorras

GE0014427 - Consorcio Provincial de Ourense para a prestacion do servizo contra

incendios e de Salvamento.
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Base 30°.- Acumulacion de fases. - De conformidade co disposto no artigo 184.2 do TR
da Lei reguladora de facendas locais, ¢ nos artigos 67 e 68 do Real Decreto 500/1990,
poderanse acumular varias fases da xestion do gasto nun s6 acto administrativo.
Poderanse presentar, polo tanto, as seguintes fases:
v" Retencién de crédito, que constituird, en todo caso, un acto
independente (RC). ‘ .'
v" Autorizacién - Disposicion (AD).

v' Autorizacion - Disposicion - Recofiecemento da obriga (ADO).

O acto administrativo que acumula ddias ou mais fases produciré os mesmos efectos que
se as devanditas fases se acordasen en actos administrativos separados. En calquera
caso, 0 organo ou autoridade que adopte o acordo, deberd ter competencia orixinaria,
delegada ou desconcentrada, para efcordai‘ todas e cada unha das fases que naquel se

inclian.

Autorizacion e Disposicion

Base 31°.- Con cargo 6s créditos do estado de gastos do orzamento da Deputacion, a

autorizacion e disposicion destes corresponderalles 0s seguintes organos:

A) Ao Pleno da Corporacion

a) Os previstos na disposicion adicional segunda da Lei 9/2017, de 8 de novembro de
Contratos del Sector Publico, sen prexuizo das delegacions que poida conferi-lo
Pleno a favor da Xunta de Goberno.

b) O recofiecemento extraxudicial de créditos, sempre que non exista dotacién
orzamentaria, operacions especiais de crédito ou concesions de quita e espéra.

C) Aqueles outros gastos derivados do exercicio da sua competencia.

B) A Xunta de Goberno

Os que lle delegue o Pleno ou a Presidencia.

C) Ao presidente da Deputacién provincial
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a) Cando se trate de gastos fixos ou atencidns ordinarias, que deban percibirse por
disposicion legal, regulamentaria ou por resolucion xudicial.

b) Os haberes do persoal activo e pensions, asi como as retribucions e indemnizacions
aos membros da Corporacion.

¢) Os relativos a contratos nos que se consigne expresamente o importe ou a contia da
obriga. ‘

d) O pago de impostos a cargo da Deputacion.

e) As débedas recofiecidas pola Deputaéi(’)n ¢ consignadas no orzamento.

f) Os seguros, cargas sociais e obrigas impostas por disposiciéns legais.

\

g) Os gastos cofiecidos previamente e claramente reflectidos no orzamento.

h) Os de caracter financeiro que orixine o desenvolvemento das operaciéns de crédito
concertadas. ' ;

i) Os previstos na disposicién adicional seguﬁda da Lei 9/2017, de 8 de novembro de
Contratos del Sector Publico, sen prexuizo de que o presidente decidise sometelos a

outro dérgano.

. ‘ IS , . 1 . l . . . X
J) Axestion econdmico orzamentaria ordinaria do ano en curso.

D) Eﬁ caso de urxencia

Cando se trate de gastos de aprobacion polo Pleno da Corporacion ou pola Xunta de
Goberno, pero que pola sua especial natureza ou polas circunstancias excepcionais que
concorran, non permitan o seu adiamento ata a primeira sesién do Pleno ou da Xunta de
Goberno, poderd 0 Sr. Presidente, ¢ tamén a Xunta de Goberno respecto ao Pleno,

aprobailos, pero debendo darlle conta a0 organo competente.

4
i

Base 32*’.- Os documentos contables relativos 4 autorizacion e disposicién de gastos de
Competencia do presidente da Deputacion, indicardn a resolucién aprobatoria da
execucion de gasto. Naqueles supostos nos que a autorizacidén ou disposicion de gasto
sexa éomﬁetencia do Pleno corporativo ou da xunta de goberno, achegarase aos
docufnento!s contables unha certificacion do acordo expedida pola secretaria xeral.
Idéntica acreditacion admitirase no caso do organismo auténomo e dos entes adscritos

respecto dos acordos de autorizacion ou disposicion de gastos da stia competencia.

i
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A autorizacion e disposicion de gasto que afecte 6s créditos do orzamento do
Organismo Auténomo ¢ dos entes adscritos corresponderan ¢s 6rganos das devanditas
entidades de acordo coa atribucidén de competencias que os seus respectivos estatutos
establezan.

No caso de terse prestado o servicio ou entregada a mercadoria, a resolucion ou acordo
comprendefé tamén a terceira fase do gasto, ¢ dicir, o recofiecemento e liquidacion da
obriga.

Base 33".- A disposicion de gastos financiados cé)n ingresos afectados estd condicionada
ao recoflecemento previo e liquidacion destes, salvo naqueles casos nos que a
acreditacion do gasto sexa requisito necesario para a obtencion do ingreso finalista.
Base 34" |

Cando a Deputacion e un concello estimen como mellor forma para a realizacion das
stas p‘ropiés competencias a realizacién ou xestion conxunta, a Deputacion provincial
colablo'raré‘asumindo un gasto de ata 3.000,00€ por actuacion. O financiamento para
estes gastos recollese na aplicaciéon orzamentaria 45012/22601.

Cando a Députacién estime como mellor forma para a realizacion dunha prestacién de
servizos, actividades, actuacions diversas ou colaboraciéns con entidades, a sua
realizacion conxunta valéndose dunha persoa fisica ou xuridica, poderd executar o gasto
directamente con esa entidadé, por un importe que non podera ser superior a 2.000,00.
Estes gastds debersn ser conformados pdlo Presidente ou Vicepresidentes da

Institucion provincial e polo Depufado delegado de cooperacion.

Recoiiecemento e liquidacién de obrigads

Base 35°.-'O recofiecemento das OBrigas, unha vez adoptado o compromiso de gasto,

corresponderalle ao presidente da Deputacion e ao do organismo auténomo.

0 rec_oﬁecémento e liq'uidacig')n de obrigéls requirird, como tramite previo, que en cada
facturé de calquera provedor, polo xefe do servizo/6rgano ou responsable da unidade
xestora provincial correspondente se asine sobre a mesma factura ou documento de
cargo, a dilixencia seguinte: "recibido e conforme". A factura deberd cumprir as
prescricions previstas no Real Decreto 1619/2012, do 30 de novembro, e consignard, no

seu caso, o IVE repercutido. Asi mesmo, seran conformadas polo presidente ou
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vicepresidente ou polo deputado -presidente da comision informativa coa que o
establecemento ou servizo garde relacion.

A dilixencia do servizo ou drgano provincial forma parte da comprobacidén obrigatoria
do investimento para tddolos gastos non xustificados documentalmente con
certificacién de obras, servizos ou subministraciéns.

Co fin de cumprir co 'dispoéto no artigo 216 da Lei 9/2017, de 8 de novembro de
Contratos del Sector Publico, compre recordar aos diferentes servizos da Deputacién
Provincial que para cumprir o prazo de abono das obrigas contraidas pola
Entidade Provincial dentro dos trinta dias seguihtes a data de aprobacion das
certificaciéns de obra ou dos documentos que acrediten a conformidade co

disposto no contrato dos bens entregados ou servizos prestados, ¢ necesario que as

facturas remitidas aos diferentes servizos para a sua conformidade sexan devoltas

a Intervencion nun prazo miximo de 8 dias.

Cando a c%omprobaci(’)r:l do investimento precise recofiecementos técnicos, a mesma
farase  por ‘medio de certificacion expedido‘ polo técnico correspondente. Tales
certiﬁéaciéps teran o valor atribuido & dilixencia 4 que se refire o paragrafo anterior, e
ademais, que a obra, servizo ou subministracién, se verificou consonte as condicions
técnicas que serviron de base para a adxudicacion.

: f
As facturas de manutencions, atencions protocolarias ¢ gastos de comidas, non poderan
exceder de 20 euros/comensal, ¢ deberlén detallar nimero de comensais, evento da
celebracion e persoa encargada da organizacion, excepto para as atencions protocolarias
da presidencia e vicepresidencias para as cales non rexera este limite cuantitativo.
As facturas que incumpran o anterior, ou non estean debidamente conformados polos
xefes da wunidade xestora du pola presidencia/vicepresidencia ou casos
excepcionalmente xustificadas quiante informe da persoa responsable, serdn
debidamenf[e informadas pola intefvenéién, propofiendo medidas correctoras se as
houber. |

As facturas ou xustificantes de gastos que se reciban no_rexistro_provincial ata o 20

de xaneiro do ano en curso incluido, que se refiran da gastos devindicados, autorizados

e comprometidos no ano anterior, poderan imputararse ao exercicio anterior.
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Ordenacion de pagamentos

Base 36°.- A ordenacion de pagamentos daquelas obrigas recofiecidas previamente,
corresponderalle ao presidente da Deputacion provincial € ao do organismo auténomo.
As ordes de pagamento deberan acomodarse 6 programa de disposiciéns de fondos que
se estableza polos ordenadores de pagamento, tendo prioridade, en todo caso, os gastos

de persoal e as obrigas contraidas en exercidos anteriores.

Base 37°.- O acto administrativo da ordenacion materializarase en relacions de ordes de
pagamento que recolleran, como minimo e para cada. unha das obrigas naquelas
incluidas, os seus importes bruto e liquido, a identificacién do acredor e a aplicacion ou

aplicacidéns orzamentarias a que deban imputarse as operacions.

Base 38°- Cando as ordes de pagamento se impuj[e'n as mesmas aplicacions
orzamentarias € obedezan ao cumprimento de compromisos de igual natureza, a
identificacion dos acredores e dos importes bruto e liquido podera ser reflectida en
relacions adicionais, para p'bder proceder 6 pagamento individual das respectivas
obrigas mediante transférencias dos fondos 4s contas correntes situadas en bancos ou
entidades financeiras descritos polos interesados.

Nesté caso[,"na orde de pagamento respéctiva: figurard como perceptor o banco ou

entidade financeira colaboradora, encargada de exercitar as ordes de transferencia.

Base 39°.- A orde de pagamento acumulada xuntamente coas relaciéns adicionais teran
a mesma eficacia, en relacion cos acredores, que as ordes de pagamento singularizadas.

Base 40°.- O pagamento material xustificarase pola tesoureria mediante o "recibin" do
perceptor ou orde de transferencia bancaria debidamente dilixenciada pola entidade

financeira.
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Pagamentos a xustificar

Base 41°.- Non se poderan expedir ordes de pagamento sen a debida xustificaciéon da
obriga 4 que a mesma se refire.
Non obstante, con caracter excepcional, poderan expedirse ordes de pagamento "a

xustificar", debendo, neste caso, axustarse 4s seguintes normas:

12.- A expedicion e execucién das ordes de pagamento "a xustificar” deberd efectuarse

trala aprobacion polo 6rgano:competente, da autorizacién e disposicién do gasto, unha

vez acreditadas as circunstancias polas que non se poden achega-los documentos

xustificativos antes da orde do pagamento. 3

2°- A contia maxima ordinaria dos pagamentos "a xustificar" serd de 50.000,00

euros. '

3%.-A 'expedicién de pagamentos "a xustificar" queda limitada 4s aplicacions
. : A

orzamentarias do Capitulo 2 de gastos como norma xeral. Poderanse expedir con cargo

a aplicacions orzamentarias de investimento do Capitulo 6 nos casos que circunstancias

especiais debidamente motivadas o requiran. ‘

4 - Os fondos librados a xustificar poran'ée a disposicion da persoa autorizada, sendo da

sua exclusiva responsabilidadle a custodia dos rflésmos.

5°- A xustificacion das ordes de pagamento expedidas co caracter de "a xustificar"

deberd efectuarse no prazo de tres meses desde a sta expedicion e, en todo caso, antes

de que remaie o exercicio orzamentario.

6°.- Os perceptores de fondos librados "a xustificar" deberan render ante a intervencién,

conta xustificativa dos mencionados gastos, ‘achegando  facturas e documentos que

xustifiquen a mesma. A citada conta, coa stia documentacion, someterase a aprobacion

do ordenador de pagamentos.

Cando non se xustifique a totalidade dos fondos recibidos, procederase 6 reintegro dos

perciioidos en exceso, achegando 4 devandita conta o xustificante do ingreso efectuado.

De non renderse a conta nos prazos establecidos nesta base, procederase a instruir

expediente de alcance contra o perceptor dos referidos fondos, de conformidade co

. ol 3 . i . ] .- . & :
disposto para o efecto na Lei xeral orzamentaria. De igual xeito procederase contra os
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perceptores de fondos librados "a xustificar" polas cantidades non xustificadas nin
reintegradas nos prazos establecidos.

7%.- S6 se poderan expedir ordes de pagamento "a xustificar" cando o perceptor non tefia
pendente de xustificar, polo ‘mesmo concepto orzamentario, fondos librados con este
carcter.

8- Levarafse un rexistro especial de ordes a xustificar, onde se especifique o berceptor,
concepto, importe e data limite para a xustificacion. Establecerase o correspondente
control informatico destas ordes, de acordo coas caracteristicas da aplicacion de
contabilidade en funcionamento. | .

Cando se trate de atenciéns de carcter periddico ou repetitivo, terdn o caracter de
anticipos de caixa fixa. '

Para o seu seguimento contable estarase 6 disposto na instrucion de contabilidade para a

administracion local.

Anticipos de caixa fixa

‘

Base 42°.- Teran a consideracion de anticipo de caixa fixa as provisions de fondos de
caracter non presupostario € permanente que se realicen a administracions de centros ou
pagad(;)rl’as; de calquera tipo, para atencion inmediata e posterior aplicacién 6
presuposto. | =

Os fondos librados "a xustificar” co caracter de anticipos de caixa fixa regularanse polas
seguintes normas: i

1°.- Clases de gastos. - Os gastos que poderan atenderse cos fondos situados como
anticipo de caixa fixa, son os seguintes: material de oficina non inventariable,
mantemento de edificios, instalacions, material funxible, axudas, gastos de locomocidn,
subministraciéns menores e atrendamentos de pequena contia.

2%~ Contia. - A contia dos anticipos de caixa fixa que poidan formalizarse, non
excedera en ningun caso de 4.000 euros por cada caixa.

3.- Xustificacién. - Os diversos centros remitiran cando estea proximo o agotamento
do anticipo as contas xustificativas do gastado con cargo ¢ mesmo, a efectos de
teposicion de fondos ata o total do anticipo. En todo caso, xustificarase o anticipo antes

do 15 de decembro de cada ano.
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Os fondos non xustificados que ao remate do exercicio se achen en poder do receptor do
anticipo, deberan ser reintegrados.

Os gastos efectuados con cargo a fondos librados como anticipos de caixa fixa, de
conférmidaide coas presentes normas, non estardn sometidos a intervencién previa, nos

termos sindlados polo artigo 219.1 da Lei reguladora das facendas locais.

- Contabilidade ¢ control. - O seguimento contable dos anticipos farase na forma

prevista na Instruccién de contabilidade para a administracién local.

Gastos de caracter plurianual

Base 43°.- Poderan adqhirirsé compromisos de gasto con caracter plurianual sempre que
a sua execycion comece no exercicio de aplicacion das bases.
Reqlﬁfirésé acordo do Pleno corporativo no que se especifiquen os detalles concretos do
mesmo e o seu financiamento e encaixe presupostario en exercicios futuros, con
determlnacmn das anuahdades que deban aplicarse a cada un dos devanditos exercicios.
Os acordos que os autorlcen serviran como fases AD dos mesmos para os exercicios
seguintes. _
Base 44° - A autorizacién . e o compromiso dos gastos de cardcter plurianual
subordinaranse 6 crédito que para cada exercicio se consigne nos respectivos
orzamentos. ‘
Os deyanditos gastos estaran sometidos 4s limitaciéns establecidas nos artigos 174 da
Lei reguladora das facendas locais ¢ 79 a 88 do Real Decreto 500/1990.
No caso de investimentos e transferencias de cap1tal 0 gasto que se impute a cada un dos
éxercicios futuros non podera exceder da contia que resulte de aplica-las porcentaxes
que se sinaian no paragrafo seguinte 6 importe que se obtén despois de efectuar sobre o
crédito inidial da aplicacién orzamcntariai correspondente as seguintes operacions: -

v’ Deducion das anualidades correspondentés a proxectos de inversion iniciados en

exercicios anteriores cando os créditos orzamentarios se encontren destinados,
en parte, 4 execucion de ditas anualidades. 5

v' Incremento derivado de suplementos de créditos (no caso de crédito

. extraordinario sobre o importe do mesmo) sempre € cando sexa acordado polo

Pleno da Corporacién Provincial.
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As porcentaxes expresadas no apartado anterior seran: para o exercicio inmediato
seguinte o 70 por cento, para o segundo exercicio o 60 por cento, no terceiro ¢ cuarto
exercicio o 50 por cento. O Pleno podera en casos excepcionais elevar estas porcentaxes
asi como ampliar o nimero de anualidades, segundo o previsto no art.174.5 da Lei
reguladora das facendas locais. Asi mesmo, poderd incrementar os limites citados
cando se trate de créditos modificados como consecuencia de reorganizacions

administrativas por €l aprobadas.

CAPITULQ VIIL- EXECUCION DE INGRESOS

Ingresos da recadacion diaria

Base 45°.- En virtude da autorizacién concedido polo artigo 198.1 da Lei reguladora das
facendas locais, dictanse as seguintes regras especiais:

1°- O prodUto da recadacion hdiaria da tesoureria, administracion de rendas e exaccions,
Boletin Oficial da Provincia e demais servizos centralizados ingresarase diariamente en
caixa e rexistrarase contablemente mediante a sua aplicacion provisional na forma
ﬁrevista na Instrucién de contabilidade para a administracién local.

2%.- No caso de ingresos a realizar fora de administraciéns provinciais ou tratandose de
ingresos réf)etitivos de pequena fcontia, tales como dereitos de exame e outros
semellantes, poderd entregérselles aos interesados un xustificante do ingreso realizado,
ﬁn’ocedééndqse con posterioridade aiformaglliza—lo ingreso cun s6 documento achegado da
relacion de recibos que comprenda. |

3%- Mensualmente, ou coa periodicidgde que determine a presidencia, aplicaranse
definitivamente os ingresos recibidos e contabilizados nas formas anteriormente

indicadas.
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Ingresos procedentes de administraciéns piblicas

Base 46°.- Os ingresos que se reciban na tesoureria provincial provenientes do Estado,
da Xunta de Galicia, dos concellos ou da Unién Europea, por participacions, recargas en
recursos, aportaciéons ou subvencions, constaran no instrumento de cobro co detalle

preciso.

Aprazamento e fraccionamento de débeda

Base 47°.- A concesion de aprazamentos e fraccionamentos de ingresos publicos
provinciais corresponderalle ao presidente da Deputacion e, no seu caso ao dos
organismos dependentes.

Aos devanditos drganos correspéndelle 4 dispensa de garantias nos supostos previstos
no Regulamente xeral de recadacién, e a suspension do procedemento recadatorio

segundo determina o artigo 14.2.i) do TR da Lei reguladora das facendas locais.

Xuros de mora

Base 48°.- Non se practicara liquidacién por xuros de mora cando a cantidade resultante
por este copcepto sexa inferior a 6 euros, ao considerarse como contia minima necesaria

para cubrir'o custo da sta exaccién e recadacion.

CAPITULO IX.- LIQUIDACION E PECHE DO ORZAMENTO

Base 49°.- A liquidacion dos orzamentos pora de manifesto o indicado no artigo 93 do
Real Decre;to 500/1990, do 20 de abril. |

Corresponderalle ao presidente da Deputacion, tralo informe da intervencién, a
aprobacion da liquidacién do‘orzamento da Deputacién provincial e as liquidacions dos

orzamentos dos organismos auténomos provinciais.

Base 50°.- O peche e a liquidacién do orzamento efectuarase, en canto 4 recadacion de
dereitos € ao pagamento de obrigas, o 31 de decembro do ano natural. Os estados
demostrativos da devandita liquidacion deberan confeccionarse antes do dia 1° de marzo

do ano seguinte.
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Base 51%.- Os créditos para gastos que o ultimo dia do exercicio orzamentario non
estean afectados ao cumprimento de obrigas xa recofiecidas quedaran anulados de pleno
dereito sen mas excepcions que as establecidas nas presentes bases para a incorporacion

de remanentes.

Base 52°.- Os dereitos liquidados pendentes de cobro e as obrigas recofiecidas
pendentes de pago, quedardn a cargo da tesoureria local, para finalizar o proceso da

execucion do gasto publico provincial.

Base 53°.- Coa liquidacion do orzamento determinarase:
v Os dereitos pendentes de cobro e as obrigas pendentes de pagamento

(ordenados ou non) ao 31 de decembro.

. \ N Y . H
v O resultado orzamentario do exercicio.
4 Os remanentes de crédito.

4 O remanente de tesoureria.

Agrupacions de orzamentos pechados

Base 54°.- Os dereitos e obrigas pendentes ao 31 de decembro integraran a agrupacion
de orzameptos pechados, con cortabilidade independente da referida ao orzamento

actual.

B : l . )
O resultado orzamentario

Base 55°.- O resultado orzamentario vén determinado pola diferenza entre dereitos
recoﬁecido§ durante o ano (tomados-nos seus valores netos) e as obrigas recofiecidas no
fnesmé pefl’odo (tbmadais igualmente nos seus valores netos), que se presentardn nas
éeguintes agrupacioéns, de acordo co disposto nas normas de elaboracion do Estado de
liquidaciéﬂ do Orzamento, contida na Terceita parte do Plan de Contas anexo &
Instrucion do Modelo Normal de contabilidade local aprobada por Orden
HAP/1781{2013, de 204 de 'seterhbro: 'Operaci(’)ns éorrentes, operacions de capital,

activos financeiros e pasivos financeiros.
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O resultado orzamentario deberd axustarse en funcion das obrigas financiadas con
remanente de tesourerfa para gastos xerais, € das desviaciéns de financiacién do
exercicio derivadas de gastos con financiacién afectada.
Se ao longo do exercicio se producen modificacions nos créditos para gastos,
financiados con remanentes de tesoureria, a0 non constituir esta fonte de financiamento
de creditos un recurso do orzamento, o resultado orzamentario verase incrementado no
importe consumido do remanente de tesbureria, que terd o seu correspondenfe rexistro
no con'cepté)t870 de estado de ingresos do orzamento. -
Se se produciron desviacions no financiamento de gastos con financiamento afectado, o
axuste do resultado orzamentario verificarase como segue: '
e Incrementarase o resultado orzamentario no importe das desviacions
négativas, debidamente controladas polo sistema contable.
o Diminuirase no iﬂlpone ‘das desviacidns positivas, igualmente controladas
contablemente.

Os remanentes de erédito

Base 56°.- Os remanentes de crédito estaran’ constituidos polos saldos dos créditos
definitivos non afectados 6 cumprimento de obrigas e que se reflicten contablemente
cComo segue:
& Saldo da conta de disposicions.

- Saldo da conta de autorizacions.

- - Saldo dos créditos (dispoiiibles, non dispofiibles e retidos).
Base 57°.- Poderan incorporarse a0 exercicio seguinte os remanentes de crédito aos que
se refire o artigo 182 do TR da Lei reguladora das facendas locais, e sempre que exista
financiamento suficiente para isto, de acordo co informe que para os efectos se emita

pola iritervencion.

Base 58°.- A incorporacion de remanentes a que se refire a base anterior estard sometida
as seguintes limitacidns:
a) SO poderan aplicarse dentro do exercicio en que se acorde a

incorporacion.
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b) Incorporaranse obrigatoriamente os créditos que amparen gastos con

financiamento afectado.

Base 59°.- A incorporacion destes remanentes terd a consideracion de modificacion
orzamentaria e para tal efecto formalizarase un expediente no que conste a necesidade
ou conveniencia da incorporacion; informe da intervencidn no que se manifeste a
existencia de remanente liquido de tesoureria con que financiar esta incorporacion, e
resolucion da presidencia, aprobando o expediente, qué sera de inmediato executivo.

Base .60a.-" Contablemente efectuarase un seguiménto dos remanentes de crédito

incorporables, co obxecto de cofiecer en cada momento a situacién dos mesmos.

O remanente de tesoureria
Base 61°.- O remanente de tesoureria estd constituido en positivos polos dereitos
pendentes de cobro e a existencia de fondos liquidos a 31 de decembro, e en negativo
f)olas’ obrigas recofiecidas pendentes de pagamento na devandita data. Consideraranse
dereitos pendentes de cobro:
e Dereitos orz_amentarios liquidados durante o exercicio, pendentes dé cobro.
.® Dereitos orzamentarios liquidados en exercicios anteriores, pendentes de
~ cobro. |
° Saldo das contas de debedores non (;rzamentarios.
: i ' :
‘e As obrigas pendentes de pagamento estaran constituidas por:
v Obrigas orzamentarias pendentes de pagamento recofiecidds durante
o exercicio.
v Obrigas orzamentarias pendentes de pagamento recofiecidas en
exercicios anteriores. '
v Saldo das contas de acredores non orzamentarios.
e Os fondos liquidos comprenderén a totalidade dos fondos de titularidade da
corporacion, ou sexa, os saldos dispoiiibles en caixa de efectivo e contas

bancarias ou investimentos financeiros temporais.
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Base 62°.- Para cuantificar debidamente o remanente de tesoureria, deberan realizarse
0s seguintés axustes:

1%.- Polo que se refire aos dereitos pendentes de cobro procedentes da
agrupacion de exercicios pechados, consideraranse como de dubidoso cobro aqueles que
se determinen individualmente con informe de intervencién, cos seguintes limites
minimos: _

a) os dercitos pendentes de cobro liquidados dentro dos orzamentos dos dous exercicios
anteriores a0 que corres’ponde a liquidacién, minoraranse, como minimo, nun 25 por
cento.

b) os dereitos pendentes dé cobro liqﬁidadosf dentro dos orzamentos do exercicio
terceiro anterior ao que correéponde a liquidacién, minoraranse, como minimo, nun 50
por cento.

¢) os dereitos pendentes de cobro liquidados dentro dos orzamentos dos exercicios
cuarto a quinto anteriores ao que corresponde a liquidacién, minoraranse, como minimo,
nun 75 por cento.

d) os dereitos pendentes de cobro liquidados dentro dos orzamertos dos restantes
exercicios anteriores ao que corresponde a liquidacion, minoraranse nun 100 por cen."
A conéidefaicién dun dereito como de dificil ou imposible recadacion para os efectos de
cuantificar o remanente de tesoureria, non implicara necesariamente a sta anulacion ou
baixa én conta. " h

2°.- Polo que se refire aos gastos con financiamento afectado, e se ao peche do
exercicio se produciron desviacions no ﬁnanciamento, estas afectaran 4 cuatntiﬁcaci(’)n
do remaneflte de tesoureria como segue:

- Cando os dereitos afectados recofiecidos superen &s obrigas por aqueles
financiadas, o remanente de tesourerfa dispofiible para o financiamento de gastos xerais
da entidade deberd minorarse no exceso de financiamento producido (artigo 102.1 do

Real Decreto 500/1990).

Base 63".- Cos axustes que se establecen na base anterior, determinarase o importe do

remanente de tesoureria total.
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Se este importe ten carcter positivo, poderd utilizarse na sta contia como recurso para
o financiamento de modificacion de crédito, non formando nunca parte das previsions
iniciais de ingresos.

Se o remanente é negativo, debera procederse de acordo co que se establece no artigo
193 do TR da Lei reguladora das facendas locais, ou sexa, reducindo gastos no
orzamento do ano seguinte por unha contia idéntica 6 remanente de tesoureria negativo.
Tamén pode procederse a aprobacién do orzamento do exercicio seguinte cun superavit

inicial idéntico ao importe do referido remanente negativo.

1

¢

Base 64°.- Levarase control contable do remanénte de tesoureria utilizado como recurso
para o financiamento de modificacions de crédito e o seu reflexo no concepto
orzamentario a que se fixo referencia nestas bases non dard lugar nin ao recofiecemento

do dereito nin 4 liquidacion do mesmo.

Procedemento _para_ aprobacion _de baixas xustificadas de dereitos e obrigas

pertencentes ds agrupaciéns dos orzamentos pechados.

Base 65°.- Cando se pofia de manifesto a necesidade de tramitar expedientes para a
anulacién ou baixa de dereitos e obrigas recofiecidas e liquidadas pertencentes a
agrupacions  de orzamentos pechados, as mesmas someteranse ao seguinte

procedemento de tramitacion.

. Proposta motivada e detallada das devanditas baixas.
e Informe da intervencion.
° Resolucion da Presidencia.

CAPITULO X.- FUNCION FISCALIZADORA

Base 66°.- A funcién fiscalizadora serd desempefiada polo interventor, de acordo cos
artigos 213 e seguintes do TR da Lei reguladora das facendas locais, € o disposto no
Real Decreto Lexislativo 424/2017, de 28 de abril, polo que se regula o réxime xuridico

do control interno nas entidades do Sector Publico local.
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O prazo miximo para efectuar retencions de crédito sera o 31 de outubro do ano

€n curso.

CAPITULO XIL- RETRIBUCIONS E INDEMNIZACIONS DOS MEMBROS DA
CORPORACION

Base . 67%:

A) Dietas por asistencia a 6rganos colexiados:

Sindlanse as seguintes indemnizaciéns ¢ compensacions para oS membros
corporativos, de conformidade co disposto no artigo 75 da Lei 7/1985, reguladora das
bases de réxime local, e no aftigo 13 do Regulamento de organizacién, funcionamento e
réxime xuridico das entidades locais, de 28 de novembro de 1986. ‘

" Considerando que noh se retribue, agas nos casos de dedicacién exclusiva ou
parcial, a actividade ou dedicacion dos membros corporativos, necesaria para o
desempeﬁoi do seu cometido, regulase ‘o réxime de asistencias na seguinte forma e
contia: |

a.l) Por cada asistencia a sesién do Pleno: 280,00 euros, cun méximo dunha
percépCiénipor mes. 5

“a.2) Por cada asisteﬁcia aos oOrganos colexiados diferentes do Plen_o, 140,00
euros. '

a.3) Por cada asistencia 4 reunion previa as comisions informativas, que celebre

cada grupo politico, cun méximo dunha percepcion 6 mes, 140,00 euros.

B) Axudas de custo:

Por asistir a actos de xestion ou representacion provincial, aboaranse os gastos
xustificados e no seu defecto, conforme a lo exposto no Real Decreto 462/2002, de 24

de maio, sobre indemnizacién por razons do servizo:
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GRUPOS Por aloxamento Por manutencion Dieta Enteira
Grupo | 92,31 € 48,01 € 140,31 €
Grupo 11 59,38 € 33,66 € 93,04 €
Grupo 111 44,03 € 25,39 € 69,42 €

¢) Subvencions aos grupos politicos na corporacién:

1.- Contia e pagamento das subvencions:

De conformidade co artigo 73.3 da Lei 7/1985, de 2 de abril, reguladora das
Bases do Réxime Local, e o artigo 13 do Regulémento Organico da Deputacién
Provincial de Ourense, recollese a' disposicion no orzamento anual dunha dotacién
econdémica que se destinard aos grupos politicos con representacién na corporacion
provincial. Estas asignaciéns tefien os seguintes importes:

Un cbmpoﬁente fixo: 900,00 euros mensuais a cada grupo.

Un compofiente variable: 900,00 euros mensuais p(;r cada deputado.

As subvencions pagaranse aos grupos mensualmente, en concepto de pago a
conta da xustificacion total do gasto ao remate do mandato, conforme ao previsto no
apartado 5.

Con independencia da subvencién prevista neste apartado, os grupos teran
dereito ao uso dun local no Pazo Provincial, dotado de mobiliario e enerxia eléctric:a; Os
restantes gastos de funcionamento, tales como material de oficina e gastos de teléfono e

c g
de correspondencia, serdn de'conta de cada grupo. No caso dos gastos telefonicos e de
conexion a internet, dé ser estes soportados pola Deputacion, deducirase a sua contia

nas sucesivas liquidaciéns mensuais da subvencién ao grupo.

2. Destino da subvencién aos grupos:

A subvencion aos grupos politicos provinciais estard destinada exclusivamente
ao financiamento dos seguintes gastos:

a) Gastos de funcionamento do grupo politico. Para estes efectos, non se
consideraran en ningiin caso como gastoé subvencionables os seguintes:

- Gastos en comida e bebida
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- Remuneracions de persoal de calquera tipo ao servizo da Corporacion

- Adquisicion de bens que poidan constituir activos fixos de caracter
patrimonial. Para estes efectos, non teran a consideracion de gastos en adquisicidon de
activos fixos de caricter patrimonial os sinalados no artigo 108.2 da Lei 37/1992, de 28
de decembro, do Imposto sobre o Valor Engadido.

b) As aportaciéns realizadas desde os grupos politicos aos partidos politicos para
o financiamento dos seus gastos ordinarios de funcionamento.

3. Contabilidade das subvenciéns:

Cada grupo politico p‘fovinéi’al déberd levar unha contabilidade especifica desta
dotacion. Qs gastos co’ntabifizados deberan ademais soportarse documentalmente cos
seus xustificantes (facturas ordinarias ou simplificadas, e recibos nos casos en que
legalmente': non sexa esixible a factura) asi como os extractos dos movementos
bancarios correspondentes. ‘

Tanto a contabilidade como a relacién documental xustificativa debera ser
custodiada polo portavoz do grupo respectivo e posta a disposicion do Pleno da
Corporacién cando este a requira.

. 4. Xustificacién semestral parcial das subvenciéns: ‘

Sen prexuizo da xustificacion final, que se realizara ao remate de cada mandato
conforme ao establecido no apartado 5 desta base, os grupos estaran obrigados a
presentar unha xustificacion éemestral nos termos seguinteé:

a) O portavoz de cada grupo provincial presentara ante a Intervencién Xeral da
Deputacion Provincial, no mes posterfor ao termo de ._cada semestre natural, unha
xustiﬁcaci(’ﬁr; dos gastos realizados no periodo, conforme ao modelo anexo II destas
bases (en formato idéntico ou semellante a unha conta de perdas e ganancias da
contab'ilida_de levada polo grﬁlpo) asi como unha copia do extracto bancario no que se
reflictan todos os movementos da conta corrente aberta polo grupo politico, relacion que
debera ser asinada polo portavoz respectivo facendo constar que os devanditos
pagamentos efectudronse exclusivamente para atender gastbs subvencionables. |

Para a xustificacion das aportacions transferidas aos partidos politicos debera
xustificarse 0 movemento baixo o epigrafe de “Aportacién para o financiamento dos

gastos ordinarios de funcionamento do partido”, debendo acompafiarse escrito, asinado
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polo portavoz do grupo e polo responsable da xestion econdmico-financeira do partido
politico, no que se declare que a aportacion realizada o foi para a colaboracién nos
gastos ordinarios de funcionamento do partido.

Os grupos politicos poderan désignar un responsable economico do grupo
distinto ao portavoz, ao que corresponderan as obrigas establecidas nesta base de
execucion para o portavoz. Para ser efectiva, esta designacion deberd comunicarse 4
Intervencion provincial, mediante escrito asinado polo portavoz e acompafiado da acta
da designacién do tesoureiro do grupo, asinada por toédolos seus integrantes. |

b) A fiscalizacién do gasto pola Intervencién limitarase a comprobar que se
presentou a documentacion co formato establecido no apartado anterior, subscrita polo
portavoz do grupo e, no seu caso, que se procedeu ao reintegro da parte non xustificada.

¢) O resultado desta ﬁscalizz;cién limitada reflectirase nun informe da
Intervencion Xeral da Deputacion. | ‘

d) Seran obxecto de publicacion no Portal de Transparencia da Deputacion de
Ourense os estados — resumo, a declaracion das aportacions aos gastos do partidos e o
informe de Intervencién. A publicaciéon realizarase polos propios servizos da
Corporacion.

e) No mes de xaneiro seguinte a cada anualidade xustificada, os informes da
Intervencién Xeral, xunto coa documentacion presentada polos respectivos grupos
proviﬂciais existentes remitirase ao departamento de partidos politicos do Tribunal de
Contas.

5. Xustificacion final da subvencion:

Sen prexﬁizo da ob‘iriga de xustificacién parcial semestral establecida no
apartado anterior, as subvenciéns aos grupos entenderanse destinadas de modo
indistinto 4 atencién dos gastos subvericionables que se produzan ao longo de cada
mandato, incluindo o periodo en que a Corporacidén se atope ‘en funciéns. En
consécuenéia, a parte da subvencién non xustificada en cada semestre continuara a
disposicion do grupo ata a co_r'lstituci;')n dé nova Corporacion.

No' mes seguinte & constitucion da nova Corporacion, os portavoces ou
responsablés econdmicos dos grupos saintes deberan presentar ante a Intervencion

provincial ‘a xustificacion final do gasto realizado no conxunto do mandato. Esa
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xustificacion integrarase polos seguintes documentos:

a) O estado — resumo da contabilidade levada polo grupo, no que se reflicta o
gasto realizado no conxunto do mandato.

b) Extracto bancario que reflicta a totalidade dos movementos da conta corrente
aberta polo grupo politico durante o mandato, relaciéon que deberd ser asinada polo
portavoz fespectivo facendo constar que os devanditos pagamentos efectudronse
exclusivamente para atender gastos subvencionables. |

Para a xustificacion das aportaciéns transferidas aos partidos politicos sera de
aplicaciéon o previsto fo apartado 4.a) desta base. En todo caso, non serd necesario
achegar coa xustificacion ﬁﬁal o documento asinado polo portavoz e o responsable
econdmico do partido referido 4s transferencias que xa fosen xustificadas a través das
xustificacions parciais semestrais. '

b) A Intervencion pré;vincial efectuara a fiscalizacion desta xustificaciéon final,
nos mesmos termos que nas xustificacions parciais, e elevéré proposta de resolucién &
Presidencia hos seguintes termos:

1) No caso de que se-considere totalmente xustificada a subvencion, propora a
sta declaracion como xustificada.

2) No caso de que not se considere totalmente xustificada, propora a declaracion
da sta xusfiﬁcacién parcial ¢ a orde de réintegro das cantidades que correspondan, mais
os xuros legais aplicables. |

A Presidencia ditara resolucion donforme & proposta de Intervencion, agas que
considere que esta infrinxe o ordenamento xuridico, en cuxo caso poderd apartarse de
forma motivada da proposta, previos os informes que considere oportunos.

A rtesolucién da Presidencia If)ublicarase no Portal de Transparencia da
Deputacio’n,‘ en unién dos informes de Intervencién e da documentacién presentada
f)olos grupbs (excluidos 0s eﬁjitractos_ bancérios, que non seran obxecto de publicacion),
¢ remitirase con copia desa ‘mesma documentacion ao tribunal de Contas, a efectos
informativos. Igualmente, sera notificada aos portavoces dos grupos, que poderdn
exercer as accions administraﬁvas e legais previstas no ordenamento xuridico.

En todo caso, a orde de reintegro terd caracter inmediatamente executivo,

debendo efectuarse o ingreso nos prazos previstos na lexislacion tributaria para a

b
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notificacion das débedas de Dereito publico. En caso de impago, a Deputacion fara

efectivo o dereito de reintegro mediante os procedementos de recadacion executiva.

6. Responsabilidade subsidiaria dos integrantes dos grupos politicos provinciais:
Os membros do grupo provinl'cial seran subsidiariamente responsables (e

solidariamente entre si) das débedas do grupo coa Deputacion Provincial.

D) Persoal eventual ao scr\j_'go dos grupos politicos:

A Deputacién Provincial pord a disposicién dos grupos politicos medios
persoais para a realizacion d'¢ funcioéns de apoio, de confianza politica e asesoramento
éspeéial, de conformidade coas seguintes& regras:’

- A Deputacion Proviﬁcial procedera 4 designacién do dito persoal en réxime de
persoai eventual conforme co d1sp0sto no artigo 104 da Lei de bases de réxime local. O
nomeamento serd efectuado pola Premdenma a proposta dos grupos poht1cos subscrita
polo portavoz de cada grupo. A dita proposta tera caracter vinculante para a Pres1denc1a,
excepto no suposto en que recaia nunha persoa na que concorra calquera causa legal que
impida o seu nomeamento.

- O cese dos funcionarios eventuais sera automatico coa conclusién do mandato.
Asi mesmo a Presidencia podera acorllar o seu cese en calquera momento previa
proposta do grupo politico correspondente, que tera caracter vinculante.

- Os postos de persozﬂ eventual ao servizo dos grupos politicos recolleranse na
Relacion de Postos de Traballo e no Anexo de Persoal dos Orzamentos, coas
caracteristicas segulntes

Os postos de coordinador de grupo existiran unicamente no Grupo Popular ¢ no
Grupo Socialista, en atencién 4 sua maior dimensién. A efectos retributivos, asimilanse
ao subgrupo Al, cunha retribucién bruta anual de 43.005,41 euros.

Os !fpfostos de asesor técnicb se asimilaran ao subgrupo A2, cunha retribucioén
bruta anual de 39.943,50 euros. |

“Os postos de administrativo se asimilaran ao subgrupo C2, cunha retribucion
bruta anual de 29.915,48 euros.

O Grupo Popular disf)oré dun coordinador de grupo, dous asesores técnicos e

tres administrativos.
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O Grupo Socialista dispora dun coordinador de grupo, un asesor técnico e dous
administrativos.

O Grupo de Demqcracia Ourensana dispora dun asesor técnico € un
administrativo.

" O Grupo do BNG dun administrativo.

O Grupo de Ciudadanos — Partido de la Ciudadania dispora dun administrativo.

Os grupos politicos poderan propofier que os postos de persoal eventual ao seu
servizo se desempefien én réxime de dédicacién a tempo parcial, en cuxo caso a sua
retribucion reducirase proporcionalmente. Non obstante, esta reducién non dara dereito
ao nomeamento de persoal eventual adicional nin ao incremento da subvencién nin dos
cargos do grupo en réxime de dedicacion. |

¢) Dedicacions exclusivas:

‘ Deseinpéﬁaranse en réxime de dedicacién exclusiva os seguintes éargos da
Corpbracié‘n:

~e.1) A Presidencia da Deputacion Provincial, con retribucioén integra mensual de
5.166,09 € en 14 pagas. ‘ |

e.2) A Vicepresidencia 2% e 3* da Deputacion Provincial, con retribucion integra
mensual equivalente 4 dun director Xeral da Comunidade Autonoma, ’

*.e.3) A Presidencia do INORDE, con retribucién integra mensual de 3.916,92
euros. ' _

- e.4) Ata un méximo de tres cargos de deputado — delegado de 4rea, a determinar
pola Presidencia (sempre qué teflan delegada a facultade de ditar actos administrativos
con efectos fronte a terceiros) cunha retribucion bruta anual de 48.000 euros.

As retribucidéns correspondentes aos cargos sinalados seran en todo caso
renunciablés por parte dos seus titulares. Os cargos en réxime de dedicacion exclusiva
que non perciban retribuciéns neste conc':epto teran dereito ao cobro das axudas de custo
¢ indemnizaciéns por asistencia aos drganos colexiados da entidade 4 que, en cada caso,
presente servizo. .

N e.5) Poderan exercers% en réxime de dedicacion exclusiva ou parcial, nos termos
previstos na presente base, os cargos de portavoz ou outros cargos internos que poidan

establecer os grupos politicos. Para estes efectos, e dentro dos limites maximos
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sinalados nesta base, os grupos politicos, mediante escrito asinado polo seu portavoz
titular, determinarén os cargos con dereito a retribuciéon e nomearan as persoas que os
desempefiaran. Para a sta eficacia, os acordos dos grupos deberan ser ratificados por
resolucion da Presidencia, que unicamente podera denegar a ratificacion no caso de que
o acordo do grupo politico infrinxa as presentes bases ou non se axuste a Dereito. A
resolucion da Presidencia deberd ditarse e notificarse ao grupo no prazo maximo dun
dia habil dende que o escrito do grupo tivese entrada no rexistro xeral da Deputacién,
entendéndose outorgada por silencio administrativo en caso contrario, corforme ds
normas Xerais en materia de procedemento.

Os igrupos politicos deﬁnifén de xeito discrecional os cargos con réxime de
dedicacién’ exclusiva ou parcial, podendo asignala tanto ao portavoz titular como aos
seus suplentes ou adxuntos, € tanto aos cargos con funcions de coordinacion xeral como
a cargos de apoio ao coordinador xeral\ ou de coordinacién ou responsabilidade en
materias ou asuntos concretoé. | | |

Os {imites aplicables son os Seguihtes:

- Grupo Popular: 2 dedicaciéns exclusivas.
- Grupo Socialista: 3 dedicacions exclusivas
?

- G_fupo de Democracia Ourensana: 1 dedicacion exclusiva

- Gflipo do BNG: 1 dedicacién excluisva

- G}“lipo de Ciud‘a:danois — Partido de la Ciudadania: 1 dedicacidén exclusiva.

Cada cargo en téxime de dedicacion exclusiva terd unha retribucion de 41.000
euros brutos anuais. Os grupds poderan acordar o exercicio de todos ou algins dos seus
cargos en %rféxirné de dedicacion parcial, incremeh_tando 0o numero de éargos con
dedicacion sempre qlie se f‘respecte a’ stia equivalencia econémica co limite das
dedicacions exclusivas. de qﬁe dispofien. Os cargos en réxime de dedicacién parcial

i ;

teran a retribucion que proporcionalmente lles corresponda.
: a 1

f) Retencions polo L.R.P.F.:

A retencion a practicar polo LR.P.F. por asistencias a 6rganos colexiados, setd o
resultado de aplicar 4s retribuciéns percibidas o tipo fixado na tiboa xeral, tendo en
conta a situacién familiar existente o primeiro dia do periodo impositivo, porcentaxe

que non podera ser inferior ao '15 por cento. Calculase a contia das devanditas
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retribucions elevando ao ano a percibida o primeiro mes do ano natural, cantidade que

se presume non inferior 4 percibida polo mesmo concepto durante o ano anterior.

CAPITULO XIIL- CREDITOS DE PERSOAL

Base 68°.- Os créditos de persoal axustaranse a0 que se estableza na Lei de Orzamentos
xerais do Estado para cada exercicio.
A relacion de postos de traballo (RPT) fixa os niveis de complemento de destino ¢ as

contias do complemento especifico para o ano 2020

Base 69°.-

As indemnizacioéns por razon do servizo por gastos de aloxamento ¢ manutencién dos
empregados publicos provinciais terdn as seguintes contias, aplicables sem distincion a
todos 0s empregados ptiblicos provinciais:

Por aloxamento: 65,97 €

Por manutencién: 37,40 €
Axudé de custo enteira: 103,3;7 € |
No suposto de desprazamentos ao extranxeiro, aplicaranse as contfas establecidas para
funcionarios do subgruﬁo Al da Administracién Xeral do Estado.

Em ninglin caso se aboaran custos superiores 4s contias establecidas nesta base.

Por outra parte, as percepcions por:asistencias a organos selectivos de persoal soamente
se percibiran polo persoal desta deputacién no caso de que a actividade dos organos
selectivos se desenvolva fora da xornada ordinaria de traballo.

Os gastos en comidas clasiﬁcadas como gastos protocolarios, seran executadas con
cargo aos créditos corréspoﬁdentes, estando prohibido seren pagados como dietas.
O persoal alleo 4 administracién que sexa expresamente autorizado polo
presidente para que lle sexan financiadas as axudas de custo, dietas ou estadias por
ser necesari“a a sua participacion para a prestacion dun servizo provinciél; deberin
_ , .

imputarse aos gastos protocolarios.
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Base 70°.- O pagamento de toda clase de retribucions aos funcionarios e demais persoal
desta Deputacién efectuarase mediante nomina mensual, que se pechara o dia 20 de
cada mes, data na que seran entregados no servizo de intervencion as correspondentes
partes de variacién. As alteracions que se produzan con posterioridade a esta data
causaran efecto na némina do mes seguinte, incluidas as novas contratacions que tiveran
lugar.

Tédalas néminas confeccionaranse divididas por servizos. Achegarase unha parte das
variaciéns habidas na mesma, en relacion ¢ mes anterior, para a sua debida
fiscalizacion.

Tédolos haberes do persoal que figuran nas néminas seran pagados pola entidade
bancaria designada para os efectos pola presidencia.

O pagamento xustificarase co documento acreditativo do aboamento ou da orde de
transferencia da entidade coa que se tefia concertado o servizo de pagamento de haberes.
En canto 4s indemnizacién por razén de servizo, debera cubrirse o anexo I destas bases
para xustificar a locomocion, dietas e pernoctas efectuadas no mes, cos correspondentes
conformes dos xefes de servizo.

En canto 4 asistencia a tribunais de seleccién de persoal, deberdn aportarse as
correspond'entes actas debidamente asina)das, acreditativas das reunions dos tribunais de
seleccion e organos colexiados, para poderen ser incorporadas 4 ndmina do persoal
nombrado para os correspondentes tribunais.

En caso de‘que o traballador incumpra o deber de entregar a parte de baixa ou
alta no prazo de tres ldias,‘ detraeranse na sia némina os custos derivados das

cotizaciéns a Seguridade Social.

) . i

Anticipos de pagamentos a funcionarios e persoal laboral fixo

Base 71°.- Poderanse conceder anticipos reintegrables das retribucions liquidas que lle
: B (

corresponda percibir ¢ solicitante, nos termos que se acorden no convenio colectivo e

acordo regulador, sempre que a xuizo da Deputacion se xustifique a necesidade

invocada. Estes anticipos solicitaranse mediante instancia; co informe do negociado de
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persoal e de intervencion, expedirase a orde de pagamento, unha vez aprobada a
concesion.

Os reintegros das cantidades anticipadas efectuaranse en 24 mensualidades no caso dos
grupos Al, A2, B e Cl, e ‘en 36 mensualidades para os grupos C2 e agrupacions
profesionais, sen prexuizo de que os interesados poidan entregar maiores sumas para
antecipar a amortizacion.

Mensualmente, ao tempo de facer efectivos os ‘seus haberes, seranlles descontado aos

empregados a parte proporcional que proceda.

Persoal funcionario e laboral fixo

Base 72°.- A contia dos diferentes conceptos retributivos a percibir polo persoal dos
cadros de persoal da Deputacion axustarase as seguintes normas:

- O soldo, trienios e pagas extraordinarias que correspondan és diversos grupos de
élasiﬁcacié:n de acordo coa E__Lei 30/1984, percibiranse nas contias sinaladas para os
efectos na Lei de orzémentos do Estado, respetando a definicion de conceptos
retributivos nela establecida. |

= O complemento de destino serd o correspondente ao nivel de posto de traballo que
desempefie o funcionario e a stia contia vird igualmente determinada pola fixada para os
¢fectos pola Lei de orzamentos do Estado.

- O complemento especifico ven determinado pola relacion de postos de traballo (RPT).

Persoal eventual, contratado e interino

Base 73%.- Dentro do cac!lro de funcionarios unido ao orzamento figurara o niimero e as
caracteristicas do persoal eventual.

Durante a vixencia do orzamento, cubriranse en caso de necesidade xustificada, con
persoal interino, as vacantes de funcionarios e laborais fixos do cadro de persoal de
funcionarios, efectuandose a provisi(')n de postos de traballo e cesamento nos mesmos
de conformidade coa normativa en vigor.

Percibiran as stias retribucions con cargo 4s consignaciéns previstas para o posto

vacante a cubrir interinamente.
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Para os supostos de substitucions e contratacions temporais sen vacante en cadro de
persoal, consignarase unha cantidade destinada a cubrir tales continxencias.

Tales contratos rexeranse polas normas laborais aplicables, facultando con caracter xeral
a presidencia da corporacion para efectudr os mesmos, con observancia das normas que

aprobe a Corporacion. '

Indemnizaciéns por razén de servizo dos empregados publicos
Base 74"

a) Asistencias por participacions en tribunais de oposicion e concurso

Por participar en tribunais de oposicién e concurso, conforme a lo exposto no Real
Decreto 462/2002, de 24 de maio, sobre indemnizacioén por razén do servizo, aboarase
as seguintes cantidades:

Categoria Primeira

Presidente c,Secretarioy ............................ .. 41,31 €
Vogais ....corvereecienienieeees FevesareiTrarsanees 38,;55 €
Categoria Segunda

Presidente e Secretario ......cceeeevvviveeenibe. 38,55 €
VOZALS rvecreevereereeeeesesseseesesebeeseessesesssesenenn 35,81 €
Categort’a lTerceira

Presidente & SECIEtario .uueesessesesrossorsrensss 35,81 €
VOZAS wovvvipovrererevernennnen e 33,05 €

b) Gastos de locomocién:

Se utiliza vehiculo propio aboaranse de conformidade coas normas que se diten para a

funcion publica. Noutro caso, o importe efectivo,do billete.

c) Asistencia por participacion noutros 6rganos colexiados

Os membros do Consello Asesor de Publicacions, das comisions de valoracidon en
concursos de subvencions, dos comités de expertos e mesas de contrataciéon que non
tefian a condicion de empregados publicos provinciais teran dereito a percibir por cada

sesion as mesmas contias esfablecidas, éonforme co Real Decreto 462/2002, do 24 de
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maio, para os membros de tribunais e concursos da categoria primeira, asi como as
correspondentes indemnizacions por gastos de locomocion.

Os empregados publicos provinciais teran dereito & percepcion das ditas indemnizacions
cando por razons xustificadas as sesions dos érganos colexiados en que participen se

l

tealicen fora da xornada laboral.

CAPITULO XIIL- CONTRATACION

Contratos en xeral

Base 75".- Os contratos de obras, de concesion de obras publicas, de servicios,
subministracions, xestion de servicios publicos, e cometidos especificos e concretos non
habituais, rexeranse polo disposto na Lei 9/2017, de 8 de novembro, de contratos del
sector Publico. '-
En ningtin ‘caso, a entidade contratante podera instrumentar a contratacién de
persoal a través do contrato de servizos, incluidos os que pola contia tramitanse
como contratos menores.
i |
Base 76°- Antes de efectuar cilquera gasto os responsables dos servizos ou
estableceméntos, ascguraranse de que cxiste crédito suficiente na aplicacion
orzamentaria 4 que debe aplicarse o mesmo, mediante a correspondente proposta de
gastos que sera fiscalizada previamente 4 realizacion do gasto. '

: ; L
A proposta dos gastos debera ser conformada pdlo Sr. Presidente e polo respbnsablé do
servizo ou establecemento. Cando se trate de levar a cabo algunha obra, porano en
coflecemento dos técnicos da area de infraestructuras.
Para efectuar calquera outra clase de gastos non 'comprendidos no parédgrafo precedente,

dirixiraselle a oportuna proposta 6 Ilmo. St. Presidente.

A contratacion do servizo e suministro de publicidade e prensa en xeral, en medios
de comunicacién de todo tipo, levarase desde o departamento de comunicacion

para todos os servizos da institucion provincial.
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Base 77°.- Ningun servizo da Deputaciéon poderd contraer compromiso ningin
extraordinario sen a expresa conformidade da presidencia ou 6rgano competente, para o
que se pasard a correspondente proposta ou peticion escrita de autorizacion para realizar
0 gasto que se pretenda, e unha vez que se tome razén pola intervencion

comunicaraselle a resolucion recaida ao servizo.

BasejS".-_‘Todos os expedientes de contratacion de importe superior aos 5.000,00 €
(IVE incluido), incluidos os contratos menores, contaran cunha proposta de
contratacién asinada polo responsable do servizo ou unidade administrativa

correpondente, que incluird as seguintes determinacions:

- Xustificacion da riecesidade da contratacion proposta.
- Xustificacién de que a proposta non incorre en alteracion ou
fraccionamento do obxecto do contrato co fin de eludir as normas

xerais de contratacion.

Nos contratos de servizos de importe superior aos 5.000,00 € (IVE incluido),
incluidos os contratos menores, ademais das determinacions anteriores, a proposta
debera incluir xustificacion de que a Deputacion carece de medios propios adecuados e

suficientes para satisfacer a necesidade obxecto do contrato.

! ! i
Nos contratos de obras de importe superior a 5.000,00 € (IVE incluido), incluidos os
contratos menores, o redactor ou’' redactores do correspondente proxecto técnico

incluirdan na memoria do mesmo as seguintes determinacions:
I _ )

e xustificacion da necesidade da contratacion proposta.

e xustificacion ‘de que a proposta non incorre en alteracion ou
fraccionamento do obxecto do contrato co fin de eludir as normas xerais
de contratacion. ’

e xustificacion de que a actuacién de que se trata constitue unha obra

. ¢ . . | T
completa susceptible de ser entregada ao uso xeral ou ao servizo



ﬂ 056

DEPUTACION - gd;*. ’
OURENSE

correspondente ou, no seu caso, que constitiue unha obra susceptible de

aproveitamento independente no sentido do uso xeral ou do servizo.

Todos os expedientes de contratacion de importe superior a 5.000,00 € (IVE incluido),
incluidos os contratos menores, contaran asi mesmo cun informe do Servizo de

Intervencién sobre a proposta formulada, indicativo dos seguintes extremos:

1.- Que existe crédito adecuado e suficiente para a contratacion proposta.

2.- Que se xustificou a necesidadq do contrato.

3.- Que se xustificou a ausencia da alteracién ou fraccionamento do obxecto do
contrato co fin de eludir as ndérmas xerais da contratacién. |

4.- ‘Para os contratos de obras; que se xustificou o seu cardcter de obras
completas susceptlbles de ser entregadas ao uso xeral ou ao servizo
correspondente ou, N0 seu caso, de’ obras susceptibles de aproveitamento
independente no senso do uso xeral ou do servizo.

5.- No caso dos servizos, que se xustificou que a Deputacion non ten medios

propios adecuados e suficientes para satisfacer a necesidade obxecto do contrato.

Todos os elxpedientes de contratacion de obras de importe superior a 5.000,00 € (IVE
incluido) incluirdn, ademais, un informe da Oficina provincial de Supervision de

Proxectos.

Base 79°.- Expedientes de contratacién menor. Requisitos minimos

1.- Todos os expedientes de contrataciéon menor de importe superior a 5.000,00
€ (IVE mcluldo) incluiran unha providencia de Incoacién dictada polo organo de
contratacion - 4 vista da proposta de contratacion ou proxecto, do informe do Servizo de
Intervencion e, no seu caso, do informe da oficina provincial de Supervision de
Proxeétos ¢ da restante docurpentacién que en cada caso resulte esixible- dispofiendo a
tramitacion do expediente como contrato menor en atencién 4 sta cuantia, con expresa

: / . B 3 . .
indicacion da empresa/s que tefia que ser'convidada para participar no expediente.
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2.- Excepcionanse desta norma as reparacions de maquinaria e elementos

de transporte que por seren imprevisihles, non poidan tramitarse deste xeito .

E evidente que nos expedientes anteriores, expresados nas Bases 78% e 79°, debe
completarse cunha resolucion de adxudiqacién, e dun jnforme da Secretaria Xgral, dado
que asi o esixe o apartado 8 da Disposicion Adicional 3* da Lei 9/2017, de 8 de
novembro, de Contratos de ‘Sector Publico (LCSP)-, que esixe o dito informe con
cardcter preceptivo e previo 4 aprobation dos “expedientes de contratacién”, sen
distinguir, a estes efectos, entre expedientes de contratacion menor e expedientes
ordinarios; a este respecfo, debe lembrarse que Ee ben b artigo 118 da LCSP non prevé o
informe xuridico nos expedientes de con%ratacién menbr, tampouco os artigos 116 ¢ 117
0 prei‘vfén para o expediente or“dinario‘, do que cabe deducir'qUe a esixencia do informe de

Secretaria da D. Ad.3".8 ten carécter xeral para tédolds expedientes de contratacion.

Contratacion de obras

Base 80°.- Por ningﬁh concepto podérd darse maior ampliacion 4s obras que o

respectivo crédito orzamentario; para tal efecto non podera executarse ningunha sen que

tefia emitido o correspondente informe favorable pola intervencion. As modificacions

ou ampliacions de obra necesitaran o mesmo requisito.

Base 81°.- As obras contratadas xustificaranse coas oportunas certificacions expedido
' | ) )

polo correspondente técnico, expresando a obra a que se refire, cantidade a satisfacer a

boa conta, crédito que no orzamento se lle sinalou e cifra pendente de execucion. Para o

pagamento, serd necesaria a factura éxpedi_da polo contratis;ta. '

Na primeira orde de pagamento que se lle expida a un contratista acreditarase a

constitucién da fianza definitiva, na documentacién que se achegue.

Base 82°.- A execucién de obras e a redaccion dos proxectos ou documentacién técnica

fegulafase polo disposto na Lei 9/2017'5, de 8 de novembro, de contratos del sector

Publico.

Para a;T atribucion dos 6rganos provinciais en materia de contratacién e outros extremos

relacionados coa administracion provincial, estarase 6 disposto na Disposicion adicional
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terceira da Lei 9/2017, de 8 de novembro, de contratos del sector Publico, que se refire a

normas especificas de contratacion nas Entidades Locais.

Contratos de subministracion

Base 83".- As subministraciéns de todalas clases para os establecementos e servizos
provinciais contrataranse mediante concurso, en canto pasen dos topes legais para a
adquisicion directa. Para tal efecto, os administradores dos establecementos e os xefes
éios setvizos pasaranlle 4 secretaria ou a réxime interior, coa debida antelacién, o detalle
das necesidades dos mesmos para un trimestre, semesire ou ano, segundo crean mais
convinte. Seguidamente, a dependencia corresponder:lt:e redactara as bases oportunas do
concurso para proceder 4 contratacion. Da mesma maneira procederase cos contratos de
publicidade en medios, e cos contratos de suscripcions a publicacions periddicas.

Poderdn crearse para estes efectos as correspondentes xuntas de compras, previstas na
Disposicién adicional terceira da Lei 9/2bl7, de 8 de novembro, de contratos del sector

Publico.

Imposto sobre o valor engadido

Base 84".- No que respecta 4s facturas que se presentan nos establecementos e servicios
provinciais por empresarios ou profesionjais que realicen as entregas de bens ou presten
0 servizos suxeitos 6 impos'éo sobre o valor engadido (IVE) terase en conta que nelas
deben ':ﬁgura-los requisitos seguintesz

a) Nome e apelidos ou razdn social, nimero de identificacién fiscal e domicilio do
expedidor. : i

b) Liquidacion do imposto: determinandose a base impofiible, tipo tributario e cota.
Cando esta se repercuta dentro do prezo, indicarase unicamente o tipo tributario
aplicado, ou ben a expresiéon "IVE incluido".

En vendas polo miudo ou servicios directos ¢ establecemento provincial, a5 facturas

poderan ser substituidas por Vales numerados ou, no seu defecto, por billetes expedidos

por maquinas rexistradoras.
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Imposto sobre a renda das persoas fisicas

Base 85".- Nas facturas polos rendementos do traballo ou de actividades profesionais,
artisticas ou deportivas, que estean suxeitas 6 pagamento do imposto sobre a renda das
persoas fisicas farase constai o nome, apelidos e o NIF, con indicacion da cantidade
integré e do retido polo imposto, para o seu posterior ingreso pola Dep'utaciéh na
Delegaci(')n de Facenda. Tratandose de contraprestacion dunha actividade profesional,
artistida ouzdeportiva aplicara:se a retencién prevista no Regulamento do IRPF.

No caso de contrato por témporada inferior ¢ ano, sempre que non se trate de
traballadores fixos por obras, ‘a retencion que se aplique sera do 2 por cento; agas cando
se trate de ttaballadores manuais que pércibaﬁ as stas retribucions por xornais diarios
no que a base a aplicar da tdboa xeral de porcentaxes, serd o resultado de multiplicar por
100 o impérte dun xornal diario dos que perciba o traballador, sen que en ningtn caso

poida baixar do 2 por cento.

CAPITULO XIV.- SUBVENCIONS

Planu estratéxico de subvencions

Base 86°.- En cumprimento do artigo 8 da Le1 38/2003 de 17 de novembro, Xeral de
Subvenciéns, e do establecido no Titulo III da Ordenanza xeral de subvenciéns da
Deputaciéri Provincial de Ourense, aprobarase un plano estratéxico de subvenciéns, co
contido que se prevé na normativa citada, como requisito indispensable para a
t:ramitacién, de calquera expediente de concesion de subvencions.

i

Normas especificas sobre xustificacion e pagamento de subvencidons.

Base 87°.- Como complemento das normas recollidas nos _artigos 15 e 16 da Ordenanza
xeral de subvencidns da Deputacidon Provincial de Ourense, e das normas xerais sobre
Xustiﬁcacién e pagamento de subvencién contidas na- lexislacion de subvencions
éplicaBle & Deputacién Provincial, establécense as seguintes regras especias en materia

de xustificacién e pagamento de subvencions:
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A) Normas complementarias en materia de xustificacion de subvencions:

A.1) Prazo de xustificacion: o prazo de xustificacién das subvenciéns de capital serd o

establecido nas bases reguladoras ou no acto administrativo de concesiéon. Podera
concederse unha prorroga que non exceda do 31 de decembro do exercicio, salvo que
se solicite e se autorice pola drea de intervencion. En ningtn caso podera prorrogarse
un prazo de xustificacion que-xa estivese vencido no momento da solicitude.

: 1 ot ' ; .
As subvenciéns correntes non seran obxecto de prorroga, salvo causas de forza maior.

A.2) Modalidade da xustificacion:

1. As bases reguladofas da subvehcié_n ou, no seu defecto, o acto de concesion,
determinaran a modalidade de xustificacion aplicable entre as tres legalmente previstas
(conta: xustificativa, xustificacion por moddulos ou xustificacion por presentacién de
estados contables). En ausencia de prevision 6 respecto, entenderase que a modalidade
de xﬁstiﬁéaoio’n serd a de presentacion de conta xustificativa con achega de
xustificantes de gastos, que‘teré carzici:er simplificado nas subvenciéns de importe
inferior a 60.000 euros.

2. En ausencia de determinacions especificas nas bases de execucidén ou no acto de
éonces'i(')n,‘fo contido da conta xustificativa serd o establecido no artigo 72 do Real
Decreto 887/2006 de 22 de xullo, con cardcter xeral, e no artigo 75 no caso de

subvencions de importe inferior a 60.000 euros.

3. Consideréranse' como documentos de valor ﬁrobatorio no trafico xuridico mercantil
as facturas, agas nos séguintés supostos:

a) Cando non exista obriga legal da sua emisién _

b) En iodo‘éaso, nos sﬁpost()s de prestacions de servizos de importe inferior a 1.000,00
euros.

Nestes supostos, consideraranse como documentos de valor probatorio os seguintes:
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- No caso de gastos de persoal, as néminas, acompaiiadas dos documentos de
cotizacion ante a Seguridade Social e o pago correspondente ao Recibo de
liquidacion de Cotizacions (antigo TC1), e os modelo 111 de retencions e ingresos a
conta de IRPF e o seu pago, e/ou o modelo 190 de retencions e ingresos a conta do
IRPF (resumo anual), corrésporidentes ao periodo obxecto de subvencion. NON
SERAN VALIDOS OS GASTOS DE N(’)MINAS, DE NON ' VIREN
ACOMPANADOS DE TODOLOS DOCUMENTOS RELACiONADOS
ANTERIORMENTE. |

- No resto de supostos, admitirase con;'o documentoz acreditativo do gasto un recibo
asinado polo pagador e polo prestador do servizo (no que debera figurar a
retencmn do IRPF, de ser aplicable) § 1O seu caso, 0 modelo 111 de retencions e
ingresos a .conta do IRPF e o seu pago, e/ou o modelo 190 de retencién e ingresos a
_contzi do IRPF (resumo aﬂual) en relacién ao importe retido pbr este concepto.
EXCLUIRASE TOTALMENTE DA XUSTIFICACION, AQUELES QUE,
SENDO OBRIGATORIO ‘A APLICACION DE RETENCION ESTA NON
CONSTE |
Ademals os desprazamentos xustlﬁcados medlante rec1bo debera constar sempre o
l,:ugap de orixe e de destino, asi como os dias dos desprazamentos, quilémetros diarios e
o prezo por quilémetro. Os outros gastos como (peaxes, comidas/ceas (que non se
xustifiquen como dietas, etc..), xustificados mediante recibo, so seran tidos en conta,
se ao récibé) se adxunta o corf;spoﬁdente ticket.

- No caso de prestacion de servizés consistente en arbitraxes en actividades
deportivas,‘ requirirase ademais da documentacion sinalada no pardgrafo anterior, unha
certificacién do colexio de arbitros competente. '
- En caso ,de pagos de, desprazamentos a deportistas requirirase unha declaracién

L | w 0 : .
xurada dos desprazamentos, co visto e prace do presidente e secretario do clube.

4. No caso de gastos de manutencidn, establécese unha porcentaxe maxima do 20%
na xustificacion. \

Non obstante, esta regra non sera de aplicacion naquelas convocatorias, como € o caso

do concurso publico para a concesion de subvenciéns a entidades sen 4nimo de lucro para
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a organizacion de actividades culturais e recreativas, na que as actividades culturais ou
recreativas tefian como obxecto principal a exaltacion, difusion ou posta en valor de
tradicions ou produtos tipicos de caracter gastronomico, tales como magostos ou festas
gastrohémfc‘as en xeral, ou festas tradicionais que tefian entre os elementos esenciais do
seu obxecto a realizacién de actividades de tipo gastrondmico, como é o caso do

Entroido.

5. No caso de gastos de bebidas alcohélicas de alta graduacion, estes gastos NON SON
SUBVENCIONABLES, non obstante esta exclusion non sera de aplicacion aos gastos
en cervexa e vifio (considerados como alimento), sempre que o importe total non

supeie 0 15% do importe xustificado.

6. Nos casos de xustificacion de subvencions cuxo obxecto sexan obras nas que exista a
obriga de redaccion de proxecto segundo a lexislacién vixente, ademais das facturas

debera presentarse certificacion de execucién subscrita por facultativo competente.

7. Os documentos xustificativos presentados para a xustificacion das subvenciéns (tales
como factﬁras, certificacions de obras, recibos e demais documentos analogos) deberan
reunir 0s requisitos que estableza a normativa vixente, en particular no que se refire a
normativa do imposto sobre o valor enéadido e do iﬁlpoéto sobre a renda das persoas
fisicas. |
A periodicidade en relacion a estes dpcume_ntos xustificativos ¢ como regra xeral
ANUAL, agds nos supostos nos que as bases reguladoras dos concrusos ou o acordo da
Xunta de Goberno polo que s¢ aproba a subvencion indique outra priocidade.

s
8. Cando a contia xustificada se encontre por debaixo do 25 % do proxecto da
subvéncién, esta entenderase automaticamente como non xustificada.
9. O prazo de xustificdcion das subvencién ven establecido nas bases reguladoras dos

propios concursos € nas subvencions nominativas no acordo da Xunta de Goberno. Os

documentos de gasto presentados na xustificacién so seran validos aqueles, cuxa
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data de emision sexa igual ou anterior 4 data de xustificacién, salvo no supuesto de

prorrogas, cuxas datas dos documentos xustificativos seran igual ou anterior 4 data

de xustificacion establecida pola prérroga.

10. Todas aquelas solicitudes realizadas polos beneficiarios de subvencidons para

cambiar a finalidade ou o beneficiario das mesmas soamente seran admitidas na

Deputacion Provincial ata o 31 de agosto do 2020.

No exercicio 2020 tefien caracter nominativo inicialmente as seguintes subvencions:

4

Con carga fa aplicacion orzamentaria® 450.12/462.00 “Cooperacion Provincial. A

Concellos”
Beneﬁéiarib Finalidade Importe
A Gudifia Funcionamento " Casa da Viuda"
16.920,00 €
A Gudifia Rally Mix 2020
11.280,00 €
Carballeda de Valdeorras Servizo de fisioterapia municipal .
; 11.280,00 €
Padrenda SB traballos ambientais
; 37.600,00 €
Padrenda SB, limpeza con tractor para proteccion de incendios en
pistas forestais e municipais 18.800,00 €
Punxin Asesoramento urbanistico
23.500,00 €
Rairiz de Veiga Redaccioén proxecto parque empresarial
' 20.680,00 €

TOTAL 450.12/462.00

140.060,00 €
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orzamentaria 450.12/463.00 “ Cooperacion Provincial. A

mancomunidades”

Beneficiario Finalidade Importe

Mancognumdade L cpncellos Gastos de funcionamento 20.000,00 €

de Verin

pd ML L Gastos de funcionamento 20.000,00 €

da comarca de Ourense . ‘

Mancorunidade de Celanova |Gastos de funcionamento 20.000,00 €

Mancomunidade do Ribeiro  |Gastos de funcionamento 20.000,00 € .
Gastos de funcionamento

Mancomunidade do Carballifio

20.000,00 €

Con cargo & aplicacién orzamentaria 450.12/762.01. “Cooperacién Provincial.

Concellos subvencions”:

Beneficiario Finalidade Importe
. Cofinanciacion PLAN URBE 21.620,00 €
A Gudifia
A Gudifia Pista polideportiva 45.120,00 €
A Merca Estrada A Mezq?lita-A Merca 45.120,00 €
{

A Peroxa Rehabilitacion de vivendas numero 10 e 27 da estrada

Ourense-Os Peares 112.502,87 €
A Veiga Residencia 3% Idade 141.000,00 €
Arnoia Mellora enerxética 45.120,00 €
Baltar Estrada Gomariz - Tixds 112.800,00 €
Baltar Adquisicion e limpeza de.inmoble Couto Mixto 37.600,00 €
Boboras Equipamento Edificio Sociocultural - 37.600,00 €
Boboras Batalla 18.800,00 €

) .

Boboras Humanizacién rda Cristobal Colén 94.000,00 €
Cartelle Mellora de viais'en Santo Tomé, Teixugueiras e Xinzo

de Teixugueiras 45.057,13 €
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Castrelo do Val Renovacion de saneamento, pluviais, abastecemento e

pavimentacion en Campobecerros 42.300,00 €
Castrelo do Val Adquisicion vehjculos municipais 18.800,00 €
Cenlle Mellora edificios municipais 37.600,00 €
Cortegada Vestiarios campo fatbol 89.300,00 €
Cortegada Plan bianual vivendas publicas 42.300,00 €
Cortegada Dep6sito auga Valongo 45.120,00 €
Cualedro Piscina municipal 70.500,Q0 €
Esgos Asfaltado Folgoso 45.120,00 €
Esgos Nova biblioteca municipal e aula de infantil 47.000,00 €

: ;

Gomesende Accesos ao Centro de Satde 36.660,00 €
G- Acondicionamento capa rodadura do camifio de

Larouco a Freixido 39.480,00 €
Leiro Urbanizacli(')n en Os Carris 4.7.000,00 €
Monterrei Reforma casa do concello 75.000,00 €
Monterrei Re;habilitaci(’)n pércia] edificio uso turistico 33.500,00 €
Monterrei Riadas obras de emerxencia 45.120,00 €
Nogueira de Ramuin Ca'mbio de iluminacion distintos‘nucleos 56.400,00 €
Oimbra Instalacién de sistema elé‘ctrico para bombeo en Rabal 45.120,00 €
Oirmbra Abastecemento, saneamgnto ¢ pavimento en Casas de } 4

Montes 45.120,00 €
Os Blancos Reforma praza do concello 45.120,00 €
Paderne de Allariz Prqxecto de sinaiizacién turistica 45.120,00 €
Padrenda Remate das aceras en Lamas na estrada que vai de San ‘

Roque de Crespso a Pontedeva 45.120,00 €
Padrenda Adaptacion paraglocal socio -cultural Montederredondo 45.120,00 €
Padrenda Mellora do acceso a Lordelo 45.120,00 €
Piiior . Parque biosaludable 18.800,00 €
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Pifior Plan rehabilitacion patrimonio 28.200,00 €
Pifior Mellora local social 32.900,00 €
Porqueira Vehiculo Centro Social 27.260,00 €
Punxin Transporte municipal 5.640,00 €
Punxin Regulacion seméforos 4.700,00 €
Punxin Reparaciéon mobiliario urban municipal 3.760,00 €
Quintela de Leirado Mqllora de accesos a Redemuifios, Atainde, Val e
Leirado 45.120,00 €
Quintela de Leirado PaVimentacion en Xacebans 45.120,00 €
Rairiz de Veiga Nave municipal i 18.800,00 €
Ribadavia Obras colexio 11.280,00 €
' !
Ribadavia Garderia 23.500,00 €
Rubia Pavimentacién rdas o Val 45.120,00 €
Rubia Pa;/imentaci(’)n ruas Rubia 45.120,00 €
Sarreaus Nave multiusos 94.000,00 €
Toén Aglomerado nucleo de Fea 3:7.600,00 €
Toén Centro de interpretacion Mugares 37.600,00 €
Vilamarin Convenio IDAE 75.200,00 €
Vilamartin Estrada Robledo 45.120,00 €
Vilamartin de Valdeorras Arfanxo de ra correxais 40.420,00 €
Vilar de Santos Af_\orro enerxético en Toxeriflo, A Venda e outros 47.000,00 €
Xunqueira de Espadanedo Mellora daria Vazquez Portomefie 42.300,QO €
TOTAL 450.12/762.01 | 2.617.940,00 €

Ourense, 10 de setembro de 2019

O Presidente

Asdo.José Manuel Baltar Blanco
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GASTOS DEVINDICADOS POR INDEMNIZACION. SERVIZO DE PERSOAL

XUSTIFICACION DA COMISION DO SERVIZO
RD 462/2002 DE 24 DE MAIO DE 2002 e normas complementarias

ORDE DO SERVIZO Co obxecto de cubrir o seguinte servizo

PROPOSTA DE GASTO

Para a debida Xestion do.........c..cueiiiiciiii s

E precisa a asistencia de D/D? ....... e R S R R
Gasto que s caleula en ..o euros

Ourense, a.....cccoieeiiriannnnn, de ......... cosineessee de 2020

Asdo.: O XEFE DE PERSOAL

INFORME DE INTERVENCION
Cumprindo o disposto no art. 214.2 a) do RDL 2/2004 de 5 de marzo, polo que se aproba o texto refundido
da Lei Reguladora das Facendas Locais, e nas bases de execucion do Orzamento Xeral vixente, realizase a

fiscalizacion previa do gasto a que se refire a anterior proposta, estimandoo procedente e legal.

Existe crédito adecuado e suficiente para a citada atencion na partida ........ccveeermmininmnmmeinmns
do vixente OrZamento. '

Corresponderd, no seu caso, a autorizacion do gasto & .......c..cceeeeioviiiisiesiessse s

Os efectos previstos no RD 500/1990, considérase xa informada en sentido favorable a orde que poidal
fautorizar o gasto por importe non superior ¢ da proposta.

OUTBNSE A vvaivasnimminns 08 aihaimnnniniimmesraan de 2020

Asdo.: A INTERVENTORA

Data de saida:
Data de regreso:
GRUPO/SUBGRUPO:
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|DECLARACI()N DO EMPREGADO PUBLICO

Declaro baixo xuramento que realicei os servizos que a continuacion se detallan, nos lugares e nas datas

que se indican:

SERVIZO ENCOMENDADO . LUGAR DATAS E HORAS
Ourense, a ........ccoeeevvervensenns (TN« (- 30/ § YA |
Asdo.
[LIQUIDACION DAS INDEMNIZACIONS
POR AXUDAS DE CUSTO POR GASTOS DE VIAXE RESUMO DE GASTOS
Ne importe total Axudas de custo.............
Enteiras: Matricula
(Gastos de viaxe.............
Reducidas: Kilometros
- Aloxamento Autoestrada: [ItEETO mmamssimmrmsmssrsms
- Manutencion
- 2 manutencion Aparcamento: '
[mp. € sobre
Taxis: lAxudas de custo.............
1
TOTAL: TOTAL: LIQUIDO
RECIBIDO POR
GRUPO: ANTICIPO..cviciiiasmanasisianias
A PERCIBIR.......cccoconciinnnnn
ICONFORME CO PAGAMENTO, INTERVIDO E CONFORME
OULENSE, ..vvvvevriicrciiiennrenreens Q€ oo De 2020
O PRESIDENTE A INTERVENTORA
Asdo. Asdo. Ménica Legaspi Diaz
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ESTADO RESUMO DA CONTABILIDADE

|GRUPO POLITICO:
PERIODO XUSTIFICADO: -
1.- IMPORTE NETO DA CIFRA DE NEGOCIOS: ]

705000 |ASIGNACIONS POLITICAS:

- OUTROS INGRESOS:
706000
(especificar):

6.- GASTOS DE PERSOAL:

640000 |SOLDOS E SALARIOS:

642000 |SEGURIDADE SOCIAL:

7.- OUTROS GASTOS DE EXPLOTACION: -

621000 |ARRENDAMENTOS E CANONS:

621001 |ALUGUER EQUIPOS DE SON;

621002 |ALUGUER EQUIPOS INFORMATICOS: l

621003 |ALUGUER FOTOCOPIADORAS:

622000 |[MANTEMENTO INFORMATICO:

623000 |SERVIZOS PROFESIONAIS INDEPENDENTES: |

626000 |SERVIZOS BANCARIOS E SEMELLANTES: |

627000 |PUBLICIDADE;, PROPAGANDA: |

629000 |GASTOS DE REPORTAXES/EVENTOS: l

629001 |GASTOS MATERIAL OFICINA: |

629003 |ENCUADERNACIONS/FOTOCOPIAS:

629006 JGASTOS FUNCIONAMENTO PARTIDO:

OUTRO GASTOS: .

629007 t

(especificar)

Ouwrense,a de de

O voceiro/representante legal do Grupo Politico Provincial,

Asdo.:



